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1. Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zévazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projekti MAS Zeleznohorsky region. Jsou zpracované jako dokument v programovém
obdobi 2014 — 2020 pro Integrovany regiondlni operacni program.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD ve smyslu Stanov MAS Zeleznohorsky region. MAS vykonava
¢innosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a ptijemce, vyzvy ¢. 6 IROP.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédna Kancelai MAS. Kancelai MAS vypracuje ¢i aktualizuje IP
do 20 pracovnich dni od schvaleni strategic CLLD/zmény v jednotném metodickém prostiedi (JMP), tohoto
dokumentu nebo zmény vyvolané zménou legislativy, nejpozd€ji vSak pted vyhlaSenim prvni vyzvy
MAS/dal$imi vyzvami MAS.

Kancelat MAS zasila interni postupy nejpozd&ji 35 pracovnich dni od jejich vypracovani na RO IROP
k pfipominkam pfed vyhldSenim prvni vyzvy MAS a pii kazdé jejich zméné. MAS nevyhlasuje vyzvy bez
vypracovanych IP a zapracovanych ptipominek RO IROP.

Kancelat MAS vypoiadava pfipominky RO IROP nejpozdé&ji do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni. V piipadé
neakceptovani zasadnich piipominek miize RO IROP svolat jednani k nevypofadanym piipominkam, piipadné
neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrzeni emailu, Z¢ RO IROP souhlasi s vypotadanim p¥ipominek k IP a jejich aktualizaci, Valna hromada
MAS schvaluje IP. Podrobnosti o schvéleni interni dokumentace je uvedena ve Stanovach MAS ZR
(http://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=2681&menu=4527). Schvalené IP zasila Kancelat MAS do
2 pracovnich dndi od jejich schvaleni na RO IROP a zvefejiiuje je nejpozdgji do 5 pracovnich dnii od jejich
schvaleni/schvalené zmény (http://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=11056&menu=4527).
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Nazev MAS MAS Zeleznohorsky region, z.s.

Pravni forma Zapsany spolek

Registrace spisova znacka L 5733 vedena u Krajského soudu v H. Kralové
1ICO 27009 076

Adresa, sidlo, kancelar Nameésti Miru 288, 538 03 Hefmanuv Méstec

Telefonni kontakty 725 156 016

Internetové stranky www.zeleznohorsky-region.cz

E-mail mas@zeleznohorsky-region.cz

Statutarni zastupce, predseda

Josef Blazek, tel: 606 627 506, jos.blazek@email.cz

Clenstvi

Mistopiedseda Mgr. Josef Vodrazka, tel: 602 446 904, starosta@ostresany.cz
ManaZer Bc. Martin Pisaf, DiS., tel: 607 682 433, pisar@seznam.cz
Uketni Bc. Jana Petrzilkova
Rozloha 506,87 km2
Pocet obyvatel 45 155
Pocet mést a obci 72
Rok zaloZeni 2005
6 svazkul obci
1 obec

33 podnikatelskych subjekti
28 neziskovych organizaci

3. Administrativni kapacity

3.1. Administrativni kapacity ve vztahu k SCLLD

Pracovnici MAS musi mit pro praci v CSSF14+ ztizeny elektronické podpisy, musi absolvovat piislusné skoleni,
aby jim byla zfizena ptistupova prava do CSSF14+ a musi absolvovat Skoleni zaméfené na hodnoceni projektt
v IROP. MAS musi mit minimaln€ dva pracovniky s pfistupovymi pravy do CSSF14+.

Cinnost v rameci SCLLD
(IROP)

Odpovédna osoba/organ

Tvorba harmonogramu vyzev

pracovnici MAS + Predstavenstvo

Ptiprava vyzvy a kritérii MAS

pracovnici MAS v soucinnosti s Pfedstavenstvem

Schvaleni kritérii MAS Piedstavenstvo
Schvaleni vyzvy MAS a jejich zmén Predstavenstvo
Vyhlaseni schvalené vyzvy MAS pracovnici MAS

Kontrola
ptijatelnosti

formalnich naleZitosti

a

2 pracovnici MAS (popt. provede 3. pracovnik)

Vécné hodnoceni

Vybérova komise (2 hodnotitelé/projekt)

Vybér projektii

Predstavenstvo

Ptezkum hodnoceni projekti

Kontrolni vybor

Posuzovani zmén projekta

hodnotitelé (kontrola formalnich nalezitosti, pfijatelnosti — pracovnici MAS; vécna
kontrola — Vybérova komise)

Komunikace se zadateli

pracovnik MAS, kterému byl projekt ptidélen

Auditni stopa a archivace

u ucetnich dokladd — ticetni; u projektové dokumentace — pracovnik MAS, kterému
byl projekt pfidélen; ostatni archivace — pracovnik MAS; audit — pracovnik MAS po
schvaleni Pfedstavenstvem

Spolupréce s externimi subjekty

Piedstavenstvo, popft. piedseda a pracovnik MAS

Vyftizovani stiznosti

subjekt, tj. osoba, organ, proti jehoz ¢innosti je stiznost sméfovana

Hlaseni nesrovnalosti

subjekt, ktery bud’ ma, nebo mu bylo nahlaseno podezieni na nesrovnalost; samotné
hlaseni provadi pracovnik MAS na zaklad€ predanych informaci

*
*
*

*
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3.2.  Pravomoci a odpovédnosti osob a organii zapojenych do hodnoceni
a vybéru projektii

MAS Zeleznohorsky region tvoii:

Valna hromada je nejvys$Sim organem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni partnefi MAS.
Jednani je upraveno Jednacim fadem, ve kterém je upraven vzorec piepoctu hlasovacich prav. Pravomoci Valné
hromady upravuji Standardy MAS. Valna hromada ma k 7. 11. 2017 celkem 68 ¢lenti: 6 svazkd obcei (71 obci),
1 obec, 28 NNO, 33 podnikatelskych subjektu.

Piedstavenstvo je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Predstavenstva jsou voleni z partneri MAS tak, aby
pocet Clend zastupujicich vefejny sektor ani zadnou ze zajmovych skupin nepfesahl 49 % hlasovacich prav.
Predstavenstvo ma k 7. 11. 2017 celkem 11 ¢lend.

Vybérova komise je Vybérovym organem MAS. Clenové vybérového organu jsou voleni z partner MAS,
pfi¢emz vefejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nepfesahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim tukolem
tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérovy organ Vybérova komise
navrhuje pofadi projekti podle po¢tu bodl dosazenych ve véeném hodnoceni. Vybérova komise se k 7. 11. 2017
sklada z 5 ¢lent.

Kontrolni vybor je kontrolnim organem MAS. K 7. 11. 2017 se sklada se ze 3 ¢lend. Kontrolni organ provadi
prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kancelal MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik MAS
a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni naplné. Za chod kancelaie MAS je
odpovédny vedouci pracovnik MAS. Pracovni naplih zaméstnance a vedouciho kancelafe je soucasti pracovni
smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP jsou zajistény 3 uvazky.

Nasledujici vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob zapojenych do hodnoceni a vybéru projekti je dano
Stanovami MAS (http://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=2681&menu=4527) a u pracovniki MAS

i uzavienymi pracovnimi smlouvami:
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Predstavenstvo = rozhodovaci a statutarni organ

Predseda

- jménem MAS jedna za Pfedstavenstvo samostatné pfedseda MAS, v nepfitomnosti pfedsedy MAS
jedna jménem MAS za Predstavenstvo samostatné povéfeny ¢len Piedstavenstva,
svolava a fidi jednani Pfedstavenstva,

pripravuje podklady pro jednani Piedstavenstva a valné hromady MAS,

vede seznam Cleni MAS,

prijima navrhy a pfipominky ¢lenit MAS,

odpovida za vedeni u€etni evidence a datiové agendy (pfipadné dalSich agend MAS) podle zvlastnich
predpisi,

pfedseda MAS ma pravo podat zadost o svolani mimofadné valné hromady.

Vybérova komise = vybérovy organ

Kontrolni vybor = kontrolni organ
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3.3.  Vyuliti externich expertii
Externi experty nebude MAS ZR vyuzivat.

3.4. Pracovni uvazky pro IROP

MAS zaméstnavad zaméstnance, jak na pracovni smlouvu, tak i Dohody o pracovni ¢innosti a Dohody
0 provedeni prace.

Pracovnici (kancelar) MAS
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3.5. OfSetieni stitetu zajmit

Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotcené osobé nebo jiné osobé
ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci,
vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.
Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projekth musi podepsat pred zahajenim hodnoceni prohlaseni
0 nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stietu zajm, tzv. Eticky kodex.

Pied zahjenim hodnoceni MAS pisemné zaznamen4, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajmt — zapis ze schizky
hodnotiteld.

Osoby, které jsou ve vztahu k ur€itému projektu ve stietu zajmi, se nebudou podilet (zdrzi se hlasovani) na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt, které danému projektu pii vybéru projekta
konkuruji.

V ptipad¢ hodnoceni a vybéru projektd, kde je zadatelem MAS (tzv. klicové projekty), se nesmi osoby, které

pripravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektti v dané vyzveé. Osoby, které se podilely na ptipraveé
projektu, se uvedou v zapisu z jednani organu MAS.
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Za stfet zajmi neni povazovano zafazeni ¢lena vybérové komise do stejné zdjmové skupiny, do které lze zatadit
i projekt, resp. Zadatele, pokud tim nejsou porusena pravidla uvedend vyse a Clen se zavaze k nezavislosti,
nestrannosti a nepodjatosti.

Postupy pro hodnoceni a vybér projekt na urovni MAS musi byt nediskriminac¢ni a transparentni, zejména musi
spliiovat tyto podminky:
- postupy MAS pro hodnoceni a vybér projekti (v¢etné¢ uvedeni opravnych prostiedkil) jsou vzdy
zvetejnény na internetovych strankach MAS,

- pfirozhodovani o vybéru projektl vefejné organy ani zadna z jednotlivych zajmovych skupin nesmi mit
vice nez 49 % hlasi,

- MAS stanovuje nésledujici postupy k zamezeni stfetu zajmi:

- vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd musi podepsat pied zahajenim hodnoceni
eticky kodex (viz pfiloha ¢. 1 tohoto dokumentu), ktery obsahuje zdvazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vyloueni stfetu zajmd,

- osoby, které jsou ve vztahu k ur¢itému projektu ve stietu zajmt, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru
daného projektu ani ostatnich projektt, které danému projektu pti vybéru projektti konkuruji,

- osoby, které pripravovaly projekt (napf. v pfipadé, kdy je zadatelem MAS) se nesméji podilet na
hodnoceni a vybéru projektl v dané vyzvé, osoby, které se podilely na piipravé projektu, jsou uvedeny
v zapisu z jednani organu MAS, ktery popisuje také to, jakym zpisobem prob¢hlo Setfent,

- organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projekti sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdtvodiuji tak,
aby bylo ziejmé, na zéklad¢ ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno,

-z jednani odpovédnych organi MAS provadé&jicich hodnoceni a vybér projekti je vzdy pofizen pisemny
zapis, ktery musi obsahovat minimaln¢ nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny
seznam ucastnikl (veetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), ptehled hodnocenych projektt a jejich
bodové hodnoceni (véetné zdtivodnéni ke kazdému projektu),

- zapis z jednani, podepsany ¢leny organd MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektti, musi byt vlozen
do 5 pracovnich dni od uskutecnéni jednani do MS2014+, zépis z hodnoceni a vybéru projektu musi byt
zvefejnén na internetovych strankach MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru
projekta.

4. Priprava a vyhlaSeni vyzvy MAS

Vyzvy MAS navazuji na vyhlasené vyzvy fidiciho organu (vyzvy RO), které jsou zacilené na integrované
projekty CLLD. Prostfednictvim vyzev RO miize fidici organ stanovit uréité spoleéné prvky vyzev MAS. Ridici
organ stanovi informace, které MAS musi pievzit do vyzvy MAS. Vyzva RO neni uréena jako zdroj informaci
pro Zadatele. Zadatel musi najit kompletni informace v textu vyzvy MAS (a v navazujici dokumentaci k vyzvé
RO).
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Vyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO a integrovanou strategii MAS. Vyzva MAS musi byt
kolova a zadava se do MS2014+. Ve vyzvach MAS neni piipustné omezit vycet opravnénych zadateld pouze na
Mistni akéni skupinu.

Pied vyhlaSenim musi MAS zaslat text vyzvy MAS (a piipadné navazujici dokumentaci: interni postupy,
hodnotici kritéria, kontrolni listy) ¥idicimu organu ke kontrole. Ridici organ zkontroluje (v rozsahu stanoveném
fidicim organem), zda vyzva MAS je v souladu s programem a zaji$tuje, Ze integrované projekty budou
zpusobilé k financovani. MAS musi vypofadat vSechny pfipominky fidiciho organu (vcetné zaslani upraveného
textu vyzvy MAS). MAS mtze vyhlasit pouze takovou vyzvu, u které fidici organ souhlasi s vypotadanim svych
pripominek.

MAS vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankach MAS. Vyzva MAS
nemuze byt vyhlasena pfed vyhlaSenim vyzvy RO, ke které se vaze, ani pied zpfistupnénim zadosti o podporu
V informacnim systému MS2014+.

4.1. Zpracovani vyzvy véetné povinné struktury

Zpracovani vyzvy se fidi Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekti v programovém
obdobi 2014-2020 (kap. 5.2.1).

Kancelat MAS zpracovava harmonogram vyzev na dobu max. 1 roku, ktery odesle na metodika CLLD a tidici
organ IROP (dale jen ,RO“) a zvefejni ho na webovych strankich MAS Zeleznohorsky region
www.zeleznohorsky-region.cz a zajisti jeho aktualizaci (nejdiive vSak k 30. 6. daného roku), prvni harmonogram
vyzev zpracovava do 10 pracovnich dni po schvaleni vécného hodnoceni strategie CLLD.

Zakladni povinnosti pii zpracovani vyzvy:

- MAS nemiize vyhlasit vyzvu pred vyhlasenim vyzvy RO, ke které se vaze, ani pred zpiistupnénim Zadosti
o podporu v informaénim systému MS2014+.

- MAS nemiize vyzvu ukonéit pozdéji, nez je stanoveno datum ukonéeni piijmi zadosti ve vyzvé RO IROP.

- Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Pravidly pro zadatele a pfijemce, ktera byla
ptipravena RO IROP, dale zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projektt.

- Vyzva MAS je vyhlasena na tizemi MAS Zeleznohorsky region (mapa tizemi na webu MAS).

- Vyzva musi respektovat lhiitu pro ukonceni pfijmu zadosti o podporu od vyhlaseni vyzvy, tj. min. 4 tydny
po datu vyhlaseni vyzvy.

- Datum ukonceni pfijmu zadosti o podporu mulize nastat nejdiive 3 tydny po datu zpfistupnéni zadosti
0 podporu v monitorovacim systému.

- Datum ukonceni piijmu Zadosti o podporu miize nastat nejdiive 2 tydny po datu zahdjeni piijmu zadosti
0 podporu.

- Text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS a webovych
strankach programu do konce doby udrzitelnosti vSech projektt nebo do predlozeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

- Kazda vyzva je u programového ramce IROP zpracovana zvlast pro kazdé opatfeni, aktivity jednotlivych
opatfeni nemohou byt kombinovany v jedné vyzve.

Povinna struktura vyzvy MAS IROP vychazi z povinné struktury vyzvy z Opera¢niho manualu IROP, ke
stazeni https://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty v sekci Dokumenty pro MAS —
Minimalni pozadavky RO IROP k implementaci CLLD.

Piipravenou vyzvu (véetné internich postupi, hodnoticich kritérii ¢i kontrolnich listi) predlozi MAS ke
kontrole RO IROP na clldirop@mmr.cz a to miniméln& 10 pracovnich dni pied vyhlaSenim vyzvy MAS.
Doporuéeny termin je 35 pracovnich dni pted vyhlasenim vyzvy. RO IORP provede kontrolu a zasle pfipominky
k dokumentaci MAS. Ta vypotfada pripominky a zasila jejich zapracovani na RO IORP. V piipadé
neakceptovanych zasadnich pfipominek mtize RO IROP svolat k témto jednani. Nasledné RO IROP potvrzuje
zapracovani piipominek k dokumentaci MAS a zasila MAS e-mail se souhlasem s vypotadanim. Piicemz:

- postupy pro hodnoceni a vybér integrovanych projekti CLLD, tzv. Interni postupy se zasilaji pouze

pfed vyhlasenim prvni vyzvy nebo v piipadé provedeni zmén véetné oznaceni — finalni,

- hodnotici kritéria MAS zasila jako pfilohu vyzvy, spolu s vyzvou probiha jejich kontrola,
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- kontrolni listy MAS na danou aktivitu/y zasle MAS ke kazdé vyzvé vcetné¢ oznaceni — findlni,
pfedmétem kontroly je vzdy kontrolni list MAS k prvni vyhlaSené vyzvé na tematicky totoznou
aktivitu/y nebo kontrola probiha v ptipadé jeho aktualizace u dalsi vyzvy,

e pokud je KL pfilohou vyzvy — zasila MAS spolu s vyzvou a s informaci, zda byl od posledni
verze zménén,

e pokud KL neni piilohou vyzvy — zasila MAS KL na clldirop@mmr.cz nejpozdé&ji 5 pracovnich
dni pfed ukoncenim piijmu zadosti v dané vyzve spolu s informaci, zda byl od posledni verze
zménén.

Po vypotadani piipominek RO IROP zada Kanceldi MAS vyzvu v Excelu véetné piiloh do MS2014+ podle
Piirucky pro zadavani vyzvy MAS v MS2014+ (https://www.strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,.Dokumenty pro MAS®). Zaroven zasild vyzvu MAS véetné
kritérii a internich postupu (ty vzdy s prvni vyzvou ¢i pii jejich zmén¢) nejpozdéji 7 pracovnich dni pied
terminem vyhlaSeni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP helpirop _in@mmr.cz.

MAS zvefejni vyzvu veetné navazujici dokumentace na svych webovych strankach (www.zeleznohorsky-

region.cz). Okamzikem vyhlaSeni vyzvy se rozumi jeji zveiejnéni na internetovych strankach MAS
a aktivovani v MS2014+. S textem vyzvy je zvefejnén i popis zpusobu vybéru projekti (Interni postupy MAS),
finanéni alokace vyhlasené vyzvy, kritéria pro hodnoceni a vybér projekti a dalsi navazujici dokumentace
uréena metodickymi piedpisy RO.

4.2. Vyhlaseni vyzvy MAS - odpovédnost
Kancelat MAS zvefejiiuje vyzvu/y nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni
v MS2014+ na svém webu (http://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtml?id=11056&menu=4527).

Text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) bude zvefejnén na webovych strankach MAS do konce doby
udrzitelnosti vSech projektd nebo do predlozeni zavéreéné zpravy o realizaci SCLLD podle toho, co nastane
pozdéji.
Zadosti o podporu budou Zadateli, popt. zplnomocnénymi osobami vkladany prostiednictvim ISKP14+.
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4.3. Postup pro zmény ve vyzvé

Vyhlasené vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, by se v zasadé mély ménit co nejméné. Kromé
nepiipustnych zmén uvedenych nize, je vSak mozné je (zejména v pfedem neocekavatelnych ptipadech)
upravovat. Pravidla pro provadéni zmén musi byt uvedena pfimo ve vyzvé pii jejim vyhlaseni nebo v navazujici
dokumentaci.

Zmény, které je moZné provést, jsou nasledujici:
- prodlouzit dobu pfijmu zadosti o podporu pted uzavienim vyzvy,
- navysit alokaci vyzvy, pokud nebyla cela alokace na opatieni jiz vyhlasena,
- formalni upravy ptiloh.

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud nejsou
vynuceny pravnimi ptedpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

- zruSit vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy,

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpusobilych vydaju,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméfeni vyzvy',

- zmenit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,

- posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na diivejsi datum,

- meénit kritéria pro hodnoceni projekti.
Pii zméné vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, musi byt dodrZena vSechna nize uvedena pravidla:

a) MAS stanovi datum nabyti €innosti zmény tak, aby zohlednovala ptedpokladanou dobu, kterou zadatel
pottebuje, aby projekt (resp. zadost o podporu) zméné ptizplsobil,

b) v ptipadé zmény, u které je nutné provést Gpravy v informacnim systému MS2014+, MAS stanovi datum
nabyti ucinnosti zmény tak, aby zohlediiovala pfedpokladanou dobu potiebnou pro provedeni upravy
informac¢niho systému.

€) zména musi byt fadné odivodnéna. Odiivodnéni musi obsahovat:

- popis zmény,

- dtvod provedeni zmény,

- prfipadné dopady na administraci projekt ze strany zadatele / pfijemce v informacnim systému
MS2014+ (toto ustanoveni plati pouze pro zménu textu vyzvy pfed ukonenim piijmu Zadosti o
podporu).

V relevantnich piipadech se v odivodnéni uvede napf.:

- zpusob projednani zmény (napf. na monitorovacim vyboru, projednani s zadateli / ptijemci),

- odivodnéni data nabyti u€innosti,

- dopady zmény na zadatele / ptijemce a fidici organ (pfip. dalsi subjekty implementacni struktury),

- pripadné dopady neprovedeni zmény na zadatele / pfijemce a fidici organ (pfip. dalsi subjekty
implementaéni struktury), véetné uvedeni dopadii na informac¢ni systém MS2014+

! Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméfeni je mozna za iGelem upfesnéni textu. Podstata vécného zaméfeni nesmi byt zménéna.
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- srovndni s Upravou v dalSich vyzvach (u vyzev na synergické / komplementarni projekty véetné dopada
na synergickou / komplementarni vyzvu).

U zmén vyzvy MAS musi MAS dodrZzovat dalsi stanovena pravidla pro zmény vyzev MAS uvedenych v ramci
vyzvy RO (ten zejména stanovi, které zmény vyzvy MAS musi MAS piedkladat ke kontrole fidicimu organu).
MAS miiZe provést pouze takovou zménu, u které RO souhlasi s vypoiadianim svych pripominek. Ke
kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS a navazujici dokumentace musi MAS uvést odiivodnéni a informovat o ni
neprodlené na internetovych strankdch MAS a webovych strankach programu (vCetné odtivodnéni) a zadava je
do informacniho systému MS2014+. Daéle je tieba informovat Zadatele.

Kancelai MAS zvefejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni
v MS2014+ na svém webu (http://zeleznohorsky-region.cz/tema/tema.phtmI?id=11056&menu=4527).

Zména vyzvy

Uprava vyzvy a nasledné ¢innosti spojené se zménou vyzvy

5. Hodnoceni a vybér projektii

Proces hodnoceni projektti je soubor ¢innosti, které jsou vykondvany pii kontrole pfijatelnosti, formalnich
nalezitosti, vécném hodnoceni. Kazda z popisovanych fazi hodnoceni projektli ma sva vlastni kritéria, jejimz
cilem je vybrat transparentné kvalitni projekty, které budou napliiovat vécné i finanéni cile programu. Do
procesu hodnoceni vstupuji vSechny podané zadosti o podporu, které byly podany prostiednictvim MS2014+.

5.1. Tvorba kriterii

Tvorba seznamu kritérii a jednoznacného popisu, jak budou jednotliva kritéria pii hodnoceni projektu
posuzovana, bude probihat v souladu s Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekta
Vv programovém obdobi 2014-2020 (kapitola 6.2.2). Kritéria budou uvedena v kazdé vyzvé MAS.

MAS vytvoii seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva
kritéria pii hodnoceni projektu posuzovana, uvede referenc¢ni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého
kritéria vychéazet (referen¢ni dokumenty uvedené v kontrolnich listech jsou totozné s referencnimi dokumenty
uvedenymi u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MAS).

- Pridélené body musi byt jasn¢ charakterizované. Nelze uvést skalu napi. 1-10 bodd, aniz by kritérium
bylo mozné objektivné vyhodnotit.

- RO IROP méi moznost stanovit néktera kritéria jakozto povinna, tj. MAS je musi do svého navrhu
kritérii zaclenit, dale muze stanovit kritéria doporucujici, jejichz prostfednictvim lze naplnit principy
stanovené ve vyzvé RO IROP. Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Dale piirucka, jak
vyhlasit vyzvu v MS2014+ - http://strukturalnifondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty
pro MAS*.

- Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD.

- MAS nehodnoti podle kritérii zavére¢ného ovéteni zpisobilosti projekti, které provadi CRR. Pokud
hodla pouzit nékteré kritérium ze zavéreéného ovéteni zpusobilosti projektl, jeho pouziti odivodni.
Nelze odivodnit jako preventivni opatfeni pro ujisténi, ze zadost splni kritéria CRR.

- MAS nepouziva kombinovana kritéria v IROP.

Zésady tvorby kritérii
- operace prispiva k dosazeni cilt a vysledkt pfislusného opatieni a strategie CLLD,
- respektuji aspekty:
o ucelnost,
o efektivnost,
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o hospodarnost,
o potiebnost,
o proveditelnost,
o soulad s horizontalnimi principy.

- jsou nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 natizeni 1303/2013.

Povinna Kkritéria formalnich ndleZitosti a prijatelnosti pro MAS jsou uvedena v Kkapitole 7.1
Programového dokumentu IROP. Kritéria z kapitoly 7.1 Programovy dokument IROP:
- Projekt je svym zaméfenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy.
- Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS.
- Zadatel spliiuje definice opravnéného pijemce pro piislusny specificky cil a vyzvu MAS.
- Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zptisobilych vydaji, pokud jsou stanoveny
- Projekt respektuje limity zptsobilych vydajd, pokud jsou stanoveny.
- Projekt nema negativni vliv na zadnou z horizontalnich priorit IROP (udrZitelny rozvoj, rovné
prilezitosti a zakaz diskriminace, rovnost muzi a Zen).
- Potrebnost realizace je odiivodnéna.
- Zadost o podporu je podana v predepsané formg.
- Zadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele.
- Jsou dolozeny vsSechny povinné pfilohy a obsahové spliiuji nalezitosti pozadované v dokumentaci
k vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty piilohy, které potiebuje pro vécné hodnoceni, tzn.
dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech, referenéni dokumenty).

Daéle je tfeba dodrzovat nasledujici:

- Operace prispiva k dosazeni cilti a vysledki pfislusného opatieni a strategie CLLD.

- Dokument s hodnoticimi kritérii je vefejné dostupny.

- VSechna kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaci (ANO / NE /
Nerelevantni / Nehodnoceno — v pfip., Ze u napravitelnych kritérii bude zadatel vyzvan k doplnéni).

- Kritéria formalnich naleZitosti jsou vzdy napravitelna a kritéria pfijatelnosti mohou byt napravitelna ¢i
nenapravitelnd; U hodnoceni pfijatelnosti predstavenstvo stanovi, kterda kritéria jsou napravitelna
a nenapravitelna.

-V ptipad€ napravitelnych kritérii, MAS vyzve Zadatele prostiednictvim depeSe v MS2014+ k napravé max.
2X.

- Specificka kritéria ptijatelnosti budou zohlednovat soulad se SCLLD.

- Kiritéria vécného hodnoceni jsou hodnotici a jsou hodnocena body (minimalni bodova hranice a specifikace
kritérii musi byt stanovena uz ve vyzve, popt. dokumentaci k vyzveé) véetné¢ srozumitelného odivodnéni
poctu bodd.

- Dokument s hodnoticimi kritérii bude soucasti kazdé vyzvy a bude vetejné dostupny.

Névrh hodnoticich kritérii zasle Kancelat MAS k piipominkam RO IROP jako piilohu vyzvy MAS min. 10
pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy MAS. Doporuceny termin je 35 pracovnich dni pted vyhlasenim vyzvy
MAS. RO IROP provede kontrolu a zasle pfipominky k dokumentaci MAS. Ta vypotada pfipominky a zasila
jejich zapracovani na RO IROP. V piipadé neakceptovanych zasadnich pfipominek mize RO IROP svolat
k témto jednani. Nasledné RO IROP potvrzuje zapracovani ptipominek k dokumentaci MAS a zasila MAS e-
mail se souhlasem s vypotadanim.

Kancelai MAS vypracuje kontrolni listy pro transparentni hodnoceni projekta k jednotlivym ¢astem hodnoceni,
které budou hodnotitelé vypliovat. Kontrolni listy jsou pracovnimi listy hodnotiteld, obsahuji podotdzky na
hlavni kritéria, prostor pro hodnoceni jednotlivych kritérii véetné zdtivodnéni a odkaz na totozné referenéni
dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticiho kritéria, identifikacni idaje hodnotitele provadéjiciho hodnoceni,
datum a ¢as hodnoceni.

Kontrolni listy MAS na danou aktivitu/y zasle MAS ke kazdé vyzveé vcetné oznafeni — finalni, pfedmétem
kontroly je vzdy kontrolni list MAS k prvni vyhlaSené vyzveé na tematicky totoznou aktivitu/y nebo kontrola
probiha v pfipad¢ jeho aktualizace u dalsi vyzvy,

e pokud je KL ptilohou vyzvy — zasila MAS spolu s vyzvou a s informaci, zda byl od posledni verze
zmeénen,

14

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

A EVROPSKA UNIE A
* * Evropsky fond pro regiondini rozvoj e - -
* * -

Integrovany regionalni operacni program




—_Zeleznohorsky

Mistni Akéni Skupina ZELEZNOHORSKY REGION, 7.s. @

Nam. Miru 288, 538 03 Hefmantiv Méstec, ICO 27009076

region

e  pokud KL neni pfilohou vyzvy — zasila MAS KL na clldirop@mmr.cz nejpozdé&ji 5 pracovnich dni
pred ukoncenim piijmu zadosti v dané vyzve spolu s informaci, zda byl od posledni verze zménén.

Pieneseni dat z kontrolnich listi do hodnoticiho formulate v systému MS2014+ zajisti Kancelai MAS po
ukonceni jednotlivych fazi hodnoceni v ramci terminti stanovenych v piislusnych kapitolach Internich predpist.

Zpracovani hodnoticich kritérii ke kazdé vyzvé a jejich zaslani na RO IROP

Schvaleni hodnoticich kritérii

Zpracovani kontrolnich listii a jejich odeslini RO IROP

5.2. Kontrola formadlnich nadleZitosti a prijatelnosti

Kontrola formalnich nélezitosti a hodnoceni pfijatelnosti se fidi Metodickym pokynem pro fizeni vyzev,
hodnoceni a vybér projektd pro programové obdobi 2014-2020 (kapitola 6.2.3.1) a probiha v ramci jedné fazi
hodnoceni.

Pti kontrole piijatelnosti a formalnich nalezitosti bude uplatnéno pravidlo 4 o¢i, tzn., Ze kontrolu formalnich
nalezitosti a piijatelnosti budou provadét jeden hodnotitel a jeden schvalovatel. Hodnotitel i schvalovatel provadi
hodnoceni nezavisle, nestrann¢ a nepodjaté. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze provadi
hodnoceni a zarovein musi ovefit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz hodnocenti).
Zajistuje komunikaci se Zzadatelem ve véci napravy identifikovanych nedostatkli a zasila vyzvu k doplnéni.
V ptipadé rozdilného vysledku kontroly formalnich nalezitosti a ptijatelnosti rozhoduje o vysledku schvalovatel
projektu. Tito hodnotitelé nesmi hodnotit spole¢né a ani spolu dané hodnoceni nesmi konzultovat. Hodnoceni
ptijatelnosti a formalnich nalezitosti provadi pracovnici Kancelafe MAS, ktefi spliuji v ramci pridélené zadosti
Eticky kodex (viz pfiloha ¢. 2). MAS béhem kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nad ramec svého
hodnoceni (kontrolniho listu) nemtze Zadatele vyzyvat na oblasti, které nejsou obsazeny v kontrolnim listu
MAS.

Hodnoceni probiha pomoci kontrolnich listd, listy jsou nasledné vlozeny do systému MS2014+, vloZeni do
systému zajist'uje Kancelaf MAS. Hodnoceni provadi vzdy dva pracovnici Kancelate MAS.

Vsechna kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaci. Hodnoceni probiha podle
kontrolnich otazek dle kontrolnich listl, na které hodnotitel odpovida ANO / NE / nehodnoceno (pro ptipady,
kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele) / nerelevantni (pro piipady, kdy
se kritérium na dany projekt nevztahuje). V pfipadé kladného i zdporného stanoviska je nutné, aby hodnotitel ke
kritériu uvedl jasné a srozumitelné odivodnéni vysledku hodnoceni. Pokud se kritérium na dany projekt
nevztahuje, je oznaceno jako ,,nerelevantni®. V pfipadé, ze nelze vyhodnotit nékteré z kritérii pfijatelnosti nebo
formalnich nalezitosti, nebo jsou v zadosti o podporu rozporné udaje, je zadatel vyzvan k upiesnéni zadosti o
podporu.

V piipadé nesplnéni alespon jednoho kritéria s ptiznakem ,.nenapravitelné® je zadost o podporu vyloucena
z dalsiho procesu hodnoceni. V piipadé€, Ze jsou vSechna nenapravitelna kritéria splnéna (nebo nemohou byt
vyhodnocena) a dojde k nesplnéni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii pti kontrole formalnich naleZitosti
a prijatelnosti, bude zadatel, vyzvan k opraveé nebo doplnéni zadosti o podporu pies MS2014+. Z vyzvani musi
byt vzdy jasné konkrétni zavady k napravé a lhita pro jejich odstranéni. Tato lhita zacina bézet den po dni, kdy
byl zadatel vyzvan a ¢ini 5 pracovnich dni. Lhita pro kontrolu formalnich nalezitosti a piijatelnosti se

2 Nenapravitelna kritéria jsou vymezena ve vyzvé MAS.
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pozastavuje v den zaslani depeSe a zacina opétovné platit po uplynuti doby k doplnéni zadosti o podporu.
Zadatel mtize podat zadost o prodlouzeni lhtity nejpozdéji v den vyprSeni lhity pro zajisténi napravy.

Zadatel miize byt vyzvan k opravé nebo k doplnéni zadosti maximalné dvakrat, pfi¢em? dodateéné tpravy
pozadované miry podpory a dodateéné navySeni dotace nejsou mozné. Po doplnéni pozadovanych informaci ze
strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novy hodnotici posudek do 5 pracovnich dni (s vyjimkou odivodnénych
ptipada). U kritérii nedotéenych zménami je pfevzato hodnoceni z ptivodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich
kritérii hodnotitelé provedou nové hodnoceni, ve kterém zohledni doplnéné/opravené udaje.

Nedojde-li k odstranéni zavad Zadosti o podporu do stanovené lhity, povazuje se Zadost za nedplnou
a Zadost bude vyiazena.

Schvalovatel projektu zadava vysledek kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti do MS2014+, priklada
k projektu kontrolni list, etické kodexy hodnotitele/schvalovatele a pfedava projekt do faze véeného hodnocent,
zménou stavu v MS2014+, a to bezprostiedné (max. do 5 pracovnich dni od ukonéeni kontroly) po vypracovani
vysledku kontroly formélnich naleZitosti a ptijatelnosti.

Hodnoceni musi byt dokonéeno nejpozdéji do 25 pracovnich dni od uzavérky piijmu zadosti definovaného ve
vyzvé MAS (do lhity se nezapocitava piipadné doplnéni/naprava formalnich nalezitosti, pokud je k ni Zadatel
vyzvan). Dokonéenim se rozumi zména stavu zadosti na néktery z finalnich centralnich stavi.

Nasledujici den od zaslani interni depese zadateli s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli 15denni lhita pro podani
zadosti o pfezkum. Zadatelé se mohou ptezkumu vzdat. Podrobnosti viz kap. 6.1. tohoto dokumentu.

Po uplynuti lhity pro podani zadosti o prezkum, vyfeseni ptip. zadosti o prezkum, Kancelaif MAS (2 ¢lenové)
pripravi podklady pro hodnoceni ¢leni Vybérové komise. A ve spolupraci s predsedou MAS zasild pozvanku na
jednani Vybérové komise, nejpozdgji 5 pracovnich dnil pted jejim jednanim, ¢lenim Vybérové komise a
metodikovi CRR z Pardubického kraje.

5.3. Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni se fidi Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektii pro programové
obdobi 2014-2020 (kapitola 6.2.3.2). Vécné hodnoceni se provadi u projekti, které splnily podminky kontroly
formalnich nalezitosti a hodnoceni pfijatelnosti. Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise MAS. Jednaci fad
vybérové komise je ptilohou €. 3 téchto Internich postupt.

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, mize mit kazda aktivita svoje kritéria, musi mit ale stejny pocet
kritérii se stejnymi bodovymi skalami, stejny maximalni pocet bodi a stejny pocet bodi pro splnéni podminek
véeného hodnoceni.

Cilem vécného hodnoceni projektii je vyhodnotit kvalitu projekti s ohledem na napliiovani vécnych cila
strategie, programu a charakter podporovanych aktivit. Vécné hodnoceni projektti provadi vybérova komise.
Hodnotitelé nesmi v prubéhu vécného hodnoceni komunikovat se Zadateli hodnocenych projektt.
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Kancelai MAS ve spolupraci s pfedsedou MAS zasila pozvanku na jednani Vybérové komise VK a metodikovi
CRR z Pardubického kraje (min. 5 pracovnich dni pied jednanim).

Kancelat MAS pripravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni, elektronickou verzi zZadosti o podporu a studie
proveditelnosti vedenou v MS2014+. Zajisti proskoleni ¢lentt Vybérové komise o stfetu zajmd, seznami ¢leny
S postupem pii bodovani a rozhodovani (tj. s jednacim fadem) o doporucenych/nedoporuéenych projektech
k financovani. Pro tyto cely bude pted zasedanim probihat seminai pro Vybérovou komisi. Hodnotitelé
i ¢lenové Vybérové komise musi pfed vécnym hodnocenim projektid podepsat Eticky kodex. Podklady pro
hodnoceni ¢lenové Vybérové komise obdrzi nejpozdéji 5 pracovnich dni pied jejim jednanim.

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis s vypracovanym kontrolnim listem ke kazdému projektu,
podrobnosti o kontrolnim listu v kapitole 4.1. tohoto dokumentu. Kancelat MAS zaroveii vypracuje Seznam
projekti, na zékladé hodnoceni ¢leni Vybérové komise, dle kontrolnich listt, kde je vyznac¢eno hodnoceni
projektu, setazenych sestupné podle dosazenych bodid s vyznacenim projektl, které splnily a které nesplnily
podminky pro financovani. Clenové Vybérové komise v pribéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli. O vysledku
hodnoceni hlasuje Vybérova komise. Clenové, kteii jsou ve stietu zajmu, se hlasovani nezi¢astni.

Zapis s vysledky jednani v&etné Seznamu projektid bude vytvoien Kancelaii MAS po jednani a jeho spravnost
stvrzuje podpisem piedseda Vybérové komise. Po jeho podepsani je zapis s kontrolnim listem, Seznamem
projekti a etickymi kodexy ¢lentt Vybérové komise vlozen Kancelaiti MAS do 5 pracovnich dni od podpisu
zapisu piedsedou Vybérové komise do MS2014+ a na webové stranky www.zeleznohorsky-region.cz. Seznam
projektti obsahuje projekty sefazené podle dosazenych bodd, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily
podminky vécného hodnoceni.

O vysledku vécného hodnoceni je informovéan Zzadatel Kancelati MAS prostiednictvim interni depese MS 2014+
do 5 pracovnich dnl po zadani vysledku hodnoceni do MS2014+. Nasledujici den od zaslani interni depesSe bézi
7adateli lhiita moznosti podani Zadosti o prezkum. Zadatelé se mohou piezkumu vzdat, podrobnosti v kapitole
6.1. tohoto dokumentu. Po vyfeseni zadosti o pfezkum jsou projekty pfedany Piedstavenstvu.

Externi hodnotitele v ramci hodnoceni projekti nebude MAS ZR vyuZivat.

MAS v kazdé vyzvé stanovi minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni, alespoin 50 %
z celkového poctu bodu. Projekt splni podminky pro financovani, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni
pocet bodi. V pFipadé rovnosti bodit bude o prednosti projektu rozhodovat datum a ¢as zaregistrovani
Zadosti v systému MS2014+.

Vécné hodnoceni musi byt ukonceno do 20 pracovnich po uplynuti doby piezkumu, piip. vyreSeni zadosti
0 piezkum, po kontrole formalnich nalezitosti a hodnoceni piijatelnosti. Podrobnosti o0 hodnoceni a jednani
Vybérové komise jsou uvedeny V jednacim fadu Vybérové komise, ktery je pfilohou ¢. 3 téchto Internich
pravidel.

Informovani RO IROP o jednani Vybérové komise a hodnoceni projektii

Seznam projektu sefazenych sestupné podle dosaZenych bodii

Informovani Zadatel formou depese
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6. Vybér projekta

Cilem vybéru projektl je vybrat transparentné na zéklad¢ vysledkd hodnoceni projektt takové projekty, které
prispéji k plnéni vécnych a finanénich cild programu.

Na zaklad¢ schvaleného seznamu projektd Vybérovou komisi vybere Pfedstavenstvo projekty ze seznamu
ohodnocenych projekti podle poétu dosaZenych bodu Vv poradi od nejlépe hodnoceného k nejhiie
hodnocenému, a to az do vySe alokace uvedené ve vyzvé. Jednaci fad Pfedstavenstva je soucasti ptilohy:
Ptiloha ¢. 4. Z jednani Predstavenstva je urCenym pracovnikem MAS pofizen zapis a vystupem je Seznam
schvalenych a neschvalenych projektd. V ramci vybéru projekti MAS nevybira nahradni projekt, tj. budou
podpoteny projekty, které splnili minimalni pozadavky a bodovou hranici a na kterou je dostateéna alokace dané
vyzvy. V piipadé hrani¢nich projektti miiZze Pfedstavenstvo rozhodnout o jejich podpofeni pouze do vyse alokace
vyzvy. Seznam bude obsahovat minimaln¢ nazev projektu a zadatele, bodovy zisk, vysi alokace a ¢islo opatfeni
MAS. Predstavenstvo nezasahuje do hodnoceni projekti ani do jejich pofadi na seznamu projektt, ktery
vypracovala Vybérova komise. Pfedstavenstvo provéfi, zda suma dotaci pro doporucené projekty neptesahuje
alokaci vyzvy MAS. V pfipad¢, Ze alokace podanych projektd pfevysuje alokaci vyzvy, budou projekty vybrany
Predstavenstvem a nasledné predany k zavérecnému ovéfeni zptisobilosti az po uplynuti lhiit na prezkum.

Zapis s vysledky jednani bude vytvoien Kancelaii MAS po jednéni a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda
Predstavenstva. Po jeho podepsani predsedou Predstavenstva vklada Kancelai MAS zapis véetné Seznamu
schvalenych a neschvalenych projekti a etickych kodext c¢lenti Piedstavenstva do MS2014+ a na webové
stranky www.zeleznohorsky-region.cz do 2 pracovnich dni od podpisu zapisu predsedou Predstavenstva.

Po vloZeni dokumentti do MS2014+ zasila do 2 pracovnich dni Kancelat MAS interni depesi zadateli a na CRR
k piedani projekta k zavére¢nému ovéfeni zpusobilosti. Proti rozhodnuti Piedstavenstva o vybéru projekti miize
zadatel podat stiznost do 10 kalendai'nich dni ode dne doruceni informace o negativnim vysledku hodnoceni.

V pripadg, ze je vyzva vyhlasena na nékolik aktivit, je vystupem vybéru jeden Seznam za vyzvu, nikoliv Seznam
za kazdou aktivitu.

U projektt, které Predstavenstvo doporuci k financovani, provedou pracovnici CRR CR zavérecné ovéteni
zpusobilosti projektu. Pfi doplnéni nebo opravé zadosti o podporu pifi zavérecném ovéfeni zptisobilosti projektt
se hodnoceni ze strany MAS neméni.

Schvaleni vybéru projektii

Zadani vysledku do MS2014+ a zvefejnéni zapisu, et. kodexii a Seznamu schvalenych a neschvalenych
projekti na webu

Zaslani depeSe Zadateli a na CRR

7. Pirezkum hodnoceni projekta

7.1. Piezkum hodnoceni projekti

Zadatel mtize mistni akéni skupiné podat zadost o piezkum proti pozitivnimu i negativnimu vysledku v nékterém
kroku hodnoceni, tedy hodnoceni formalnich naleZitosti a piijatelnosti nebo vécného hodnoceni. Zadost o
pfezkum zadatel podava do 15 kalendainich dni ode dne doruceni depeSe s oznamenim o vysledku
V jednotlivych fazich hodnoticiho procesu. Zadost se podava elektronicky v MS2014+. V zadosti o piezkum
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zadatel uvede ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, ke kterym se odvoldva s popisem odtvodnéni zadosti
0 prezkum.

Z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS, muze MAS zadatele informovat o moznosti vzdani se pfezkumu
interni depesi. Tento proces lze urychlit pouze v pfipadé, kdy se vSichni zadatelé ve vyzvé vzdaji moznosti
prezkumu. Vzor  Vzdani se prava  podat  Zadost 0 prezkum: http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS“. Zadatel vyplni jednotny formuli pro
pfezkum a odesle ho pfes interni depesi v systému MS2014+ (postup zadavani zadosti o prezkum v MS2014+
viz ptiloha €. 19 Obecnych pravidel pro zadatele a pfijemce).

Zadosti o prezkum vyfizuje Kontrolni vybor v souladu se stanovami MAS formou p¥ezkumného Fizeni.
Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 45 20 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum nadpolovi¢ni
vétsinou vsech pfitomnych ¢lend. Prezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané zadosti o pifezkum, avsak mize
k ptehodnoceni urdit i kritéria, na ktera se Zadost o pfezkum nevztahuje. U kazdého pfezkoumavaného kritéria
Kontrolni vybor uvede, zda shledala zadost:

— davodnou,
—  ¢aste¢né davodnou,
— neduvodnou.

Podle vysledku posouzeni zadosti o prezkum hodnoceni elimina¢nich kritérii (kritérii, jejichz nesplnéni vedlo
k vyfazeni Zadosti o podporu) posoudi Zzadost o pifezkum u kritérii, kde Zadatel namita, ze nebyl vyzvan
k doplnéni nasledovné:

1N

— jestlize Kontrolni vybor shled4 zadost o pfezkum hodnoceni alesponi jednoho elimina¢niho kritéria jako
nedtivodnou, nebude zadost o podporu vracena k opravnému hodnoceni a bude vyfazena, u kritérii,
ve kterych zadatel nebyl vyzvan k doplnéni, bude Zadost o pfezkum oznacena jako nedtivodna

— jestlize Kontrolni vybor shleda zadost o ptezkum hodnoceni vSech eliminacnich kritérii jako diivodnou
¢i ¢astecné diivodnou, bude zadost vracena k opravnému hodnoceni v relevantnich kritériich

Kontrolni vybor neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou zadost o piezkum.
Z jednani prezkumné komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

— datum a ¢as zacatku jednani,

— jmenny seznam ucastnika,

— struény popis obsahu zadosti o prezkum, v¢etné identifikace Zadosti o podporu,

— osoby vylouéené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum,

— rozhodnuti Kontrolniho vyboru s podpisy ¢lenti (informace o tom, kdo a jak hlasoval), vcetné
odtivodnéni.

Pokud souhrn pozadavkid na podporu v zadostech piekracuje alokaci vyzvy, nelze ukoncit vybér projektl pied
dokoncenim vsech pfezkumii hodnoceni a v§ech opravnych hodnoceni.
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7.2. Postup p¥i zméné pirvodniho hodnoceni MAS

V ptipadé rozhodnuti Kontrolniho vyboru o zpracovani opravného hodnoceni kritérii, u kterych byla zadost
shledana dtvodnou nebo castecné divodnou (a v pfipad¢ dalsich kritérii, u kterych nebyla zadost o prezkum
podana, ale vysledek pfezkumného fizeni mtize mit na jejich hodnoceni vliv), se projekt vrati do ptedchozi faze
hodnoceni. Stanoveni hodnotitelé jsou vazani vysledkem pifezkumného fizeni. Opétovné hodnoceni probiha
podle stejnych pravidel a ve stejnych lhutach jako ptivodni hodnoceni.

V ptipadech, kdy Zadost o pfezkum bude kontrolni komisi vyhodnocena jako neduvodna (nebo Zzadatel moznost
podat Zadost o prezkum nevyuzije), zasle MAS formou depese informaci Zzadateli o ukonceni administrace
zadosti, informace o ukonceni administrace zadosti obsahuje minimalné:

— vysledek hodnoceni a vybéru projektd,

— odltvodnéni vyfazeni zadosti o podporu ¢i nedoporuceni projektu k financovani, ve kterém uvede
divody a podklady pro rozhodnuti, a jak se vypotradal s pfipadnym vyjadienim zadatele k podkladim
rozhodnuti,

— vysledky hodnocenti, které vedly k ukonceni administrace zadosti o podporu.

Informovéani zadatelt o vysledku pfezkumu zajisti Kancelat MAS formou depese v MS2014+ do 20 pracovnich
dni od pFijeti Zadosti o prezkum.

Informovani Zadateli o vysledku prezkumu

8. Postupy pro posuzovani zmén projekti
Zménové fizeni probiha prostiednictvim MS2014+.

Zadatel/ptijemce ma povinnost piedem oznamit MAS zmény, které v projektu nastanou v dob& mezi podanim
7adosti o podporu a ukon¢enim udrzitelnosti projektu. Oznameni provadi prostiednictvim Zadosti o zménu,
podanou prostiednictvim MS2014+. Neplanované zmény je pfijemce povinen ohlasit neprodleng, jakmile
nastanou. Zménové fizeni probiha v souladu s ustanovenimi v Obecnych pravidlech pro Zadatele a prijemce
(kapitola 16).

Pokud nastane podstatna zména, MAS musi k takové zméné podat vyjadieni do 15 pracovnich dni ode dne
predani informaci o zméné. Pracovnik MAS provéii vliv pozadované zmény na vysledky kontroly pfijatelnosti a
formalnich nalezitosti, pfipadné¢ vécného hodnoceni. Pokud by projekt realizaci zmény kritéria nesplnil, je
takova zména zamitnuta a vyhotoveno vyjadieni MAS, Ze zména poZadovana piijemcem ovlivni vysledek
projektu/ma negativni vliv na pInéni cili schvalené SCLLD. Vyjadfeni je zadateli/pfijemci zaslano depesi.

Podstatné zmény projektu jsou:

- zmeény termind ukonceni realizace projektu,

- zmény termint naplnéni indikatord,

- zmeény cilovych hodnot indikatort,

- zmeny, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,

- zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméteni projektu,

- zmeény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu ¢i indikatoru,

- finan¢ni a terminové zmeény, které zplsobi zménu rozlozeni ptispévku ESIF, piipadné Cerpani SR
v letech.

Pokud projekt splituje kritéria i pfi realizaci zmény, je takova zména ze strany MAS pfijata a vyhotoveno
vyjadi‘eni MAS, Ze poZadovana zména je v souladu se strategii SCLLD a neovlivni vysledek hodnoceni
MAS. Vyjadieni je zadateli/pfijemci zaslano depesi.
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Varianty zmén mohou byt nésledujici:
A) Zadatel béhem hodnoceni na MAS podi ZoZ

MAS dokonéi hodnoceni projektu a poté zjistuje, zda ZoZ ma nebo nemé vliv na vysledek hodnoceni MAS a je
v souladu se strategii CLLD. Kanceldf MAS vyhleda v MS2014+ podanou ZoZ po ukonéeni vécného hodnoceni
projektu a do depese, kterou piedava projekty na CRR k Zavéreénému ovéteni zpusobilosti, uvede, zda zména
ma nebo nema vliv na vysledek hodnoceni MAS a je v souladu se strategii CLLD (viz vzor depese k ptredani
projekti k ZOZ na CRR dle Pfirucky pro hodnoceni v MS 2014+).

B) Pfed vydanim pravniho aktu a probiha hodnoceni CRR

Zadatel pti podani ZoZ doloZi vyjadieni kancelafe MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS) Kancelaf
MAS vypracuje vyjadieni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podéni zmény Zzadatelem na Kancelat MAS. Po
vydéani vyjadieni MAS, Zadatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadieni. V piipadé, ze bude
obsahovat vyjadieni MAS, Ze podana ZoZ mé vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporuéi. V piipadg, kdy
zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD,
zména se doporuci. V piipadé kdy zména nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR Zzadatele k doplnéni
tohoto vyjadieni. CRR dokon¢i hodnoceni Zavéreéného ovéfeni zplsobilosti a posoudi, zda zména ma vliv na
vysledek zavére¢ného ovéfeni zpisobilosti. V piipadé, e ZoZ nema vliv na vysledek hodnoceni, doporudi
zménu projektu. V piipadé, kdy ZoZ ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporuéi zménu projektu.

C) Po vydani pravniho aktu

Zadatel pii podani ZoZ dolozi vyjadieni MAS (vliv na strategii CLLD a na hodnoceni MAS). Kancelai MAS
vypracuje vyjadfeni nejpozdéji do 15 pracovnich dni od podani zmény Zzadatelem na Kancelair MAS. Po vydani
vyjadieni MAS 7adatel podava ZoZ v MS2014+. CRR zkontroluje obsah vyjadfeni. V ptipads, Ze bude
obsahovat vyjadieni MAS, Ze podana ZoZ mé vliv na hodnoceni MAS, CRR zménu nedoporuéi. V piipadg, kdy
zména obsahuje vyjadieni MAS, Ze zména nema vliv na vysledek hodnoceni a je v souladu se strategii CLLD,
zména se doporuci. V pfipad¢, kdy zména nebude obsahovat vyjadieni MAS, vyzve CRR zadatele k doplnéni
tohoto vyjadfeni. CRR kontroluje vliv zmény na zavérecné ovéfeni zptisobilosti. V pfipad¢, ze projekt nema vliv
na vysledek hodnoceni, doporu¢i zménu projektu. V prlpade kdy zména ma vliv na vysledek ZoZ, nedoporum
zménu projektu. Pokud ma zména vliv na Pravni akt, je ZoZ predana se stanoviskem MAS a CRR na RO IROP.

Vyjadreni k Zadosti 0 zménu

9. Archivace, auditivni stopa

Archivaci se rozumi uchovani originalii dokumentii nebo zaznamu v elektronické podobé a jejich provedenych
zmén (ptivodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych fizenich projekta).

Archivace se fidi ustanovenimi Obecnych pravidel pro Zadatele a piijemce (kapitola 12).

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (miniméalné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci a poskytovat informace a dokumentaci
vztahujici se K integrované strategii zaméstnancim nebo zmocnénciim povéienych organi Ministerstva pro
mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ugetniho dvora, Nejvyssiho
kontrolniho tfadu Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu finanéni spravy a
dalSich opravnénych organt statni spravy.

U dokumentt, které jakoZzto originaly existuji v MS2014+ MAS neni povinna zajistit jejich uchovani v originale
na misté odlisSném od MS2014+. Pokud je ov§em v tomto informa¢nim systému k dispozici pouze sken néjakého
dokumentu a zéroven RO nebo MAS pozaduje archivaci originalu, musi uchovani originalu (¢i ovéfené kopie)
zajistit MAS.
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Zakladni principy archivace:

- zajistit trvalost ulozenych dat s ohledem na pouzitd média v pribchu stanovené doby uchovavani (.
preferovano dvoji zalohovani),

- kontrolovat stav médii ur€enych k zalohovani a zalohovacich mechanik (tj. preferovana kontrola min.
1x ro¢né),

- kazdé archivacni médium oznacit datem, nazvem a jeho obsahem,

- dokumentace musi byt vedena piehledné a zaroven musi byt lehce dosazitelna,

- dokumentace musi byt ukladana bezpecné a musi byt zaji$téna proti poskozeni, ztraté¢ ¢i manipulaci
neopravnénou osobou,

- dokumentace musi byt uchovana ve form¢ originalti nebo kopii originali/na béznych nosicich dat/
v elektronické verzi originalnich dokladti nebo dokladu existujicich pouze v elektronické podobé.

Doba a podminky archivace dokumentace souvisejici se SCLLD vychazi, dle zdvaznych pravidel a zakond,
minimalné vSak bude uchovavana do konce roku 2030 bez ohledu na niZe stanovenou dobu archivace. K nize
stanovené dob¢ archivace se pfihlizi az pokud by povinna archiva¢ni doba piekra¢ovala rok 2030. Veskeré
relevantni dokumenty budou archivovany po jejich vzniku dle vySe uvedenych zékladnich principti archivace
v uzamykatelnych prostorach kancelafe MAS. V piipad¢ navySeni objemu dokumentace k archivaci budou
muset byt zajistény dalsi prostory, napt. formou najmu. Zodpovédnost za archivaci nese povéieny zaméstnanec.
Po uplynuti stanovené doby k archivaci budou materialy skartovany.

Kontakt: 720 953 766, e-mail: mas@zeleznohorsky-region.cz, www.zeleznohorsky-region.cz Cesky systém kvality slueb
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Dokument Doba archivace

Projektové zadosti zadateld v¢. pfiloh, hodnoceni, vybéru projektu a | 10 let od ukonceni kazdé jednotlivé
posuzovani zmén projektu vyzvy

Podptrna dokumentace k projektim zadatelt (komunikace se zadateli, | 10 let od ukonceni kazdé jednotlivé
prezentace ze seminaitl pro Zzadatele, PL, zapisy z jednani, porad, vyzvy

kontrol, dokumenty k monitoringu aj.)

Ostatni zapisy z jednani a porad 5 let

Ostatni dokumentace 5 let

Pokud u MAS probiha kontrola, Kancelat MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni kontroly
nejpozdéji do 10 pracovnich dnli od obdrzeni vysledku kontroly. Vysledek vklada Kancelat MAS do MS2014+
do zalozky ,,Dokumentace k projektu 4.2. V piipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci nav§tévu provadi RO
IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navitévy je MAS informovana a vysledek kontroly vklada do
MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnil po zpracovani vysledku.

Archivace

Informovani o vysledku kontroly RO IROP

10.Komunikace se zadateli

Komunikace se zadatel 0 podporu probiha prosttednictvim systému MS2014+ ve formé depesi. Kancelat MAS
odpovida na dotazy zadateld do 2 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Z osobniho setkani vznikne zapis,
pokud jde o jednani spartnery ¢&i zadatelem. Podstatné informace budou zvefejfiovany na webu
www.zeleznohorsky-region.cz. Veskerou komunikaci zajist'uje Kancelai MAS.

Dalsi formy komunikace:

— Depese v systému MS2014+
— Datova schranka

— Klasicka posta

-  Email
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—  Telefonicka komunikace
— Konzultace
— Seminafe pro zadatele

Zadatelé maji moznost bezplatné konzultovat svilj projekt s pracovniky Kancelate MAS. K tomuto jim slouzi
konzulta¢ni hodiny kancelate. Aktualni konzulta¢ni hodiny jsou uvedeny na webu MAS. Konzultace mimo
konzulta¢ni hodiny a pfipadné konzultace mimo kancelaf jsou poskytovany na zakladé dohody zadatele a
kancelate MAS.

Seminare

MAS je povinna ke kazdé vyhlagené vyzvé uspoiadat seminat pro Zadatele, pfiéemz miZe byt usporadan jeden
seminaf pro vice vyzev najednou. Pozvanka na seminéf s uvedenim terminu a ¢asu konani bude zvefejnéna na
webovych strankach www.zeleznohorsky-region.cz.

Seminar pro potencialni Zadatele

V obdobi po vyhlaseni vyzvy do registrace zadosti je pofddan seminaf pro potencialni zadatele — nejpozdéji 10
pracovnich dni pfed terminem ukonéeni podavani zadosti, kde je podrobné prezentovana pozadovana forma
zpracovani zadosti, v¢. piiloh a je podana informace o podminkach realizace a vyhodnoceni.

11.Spoluprace s externimi subjekty

MAS mé povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnanciim nebo
zmocnénciim povéfenych organii Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského tcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu Auditniho organu, Platebniho a certifika¢niho organu,
prislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organd statni spravy a umoznit jim vykon kontrol
a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

MAS informuje RO IROP o zahajeni a vysledku kontrol.

12.Nesrovnalosti a stiznosti

12.1. HlaSeni nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich piedpisit EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vetejného rozpoctu
CR vést ke ztraté v souhrnném rozpoc¢tu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR.

Znaky nesrovnalosti:

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat i poruSeni jakéhokoliv narodniho pravniho
predpisu.
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b) OhroZeni nebo poskozeni finan¢nich zajmi EU — v dasledku poruseni komunitarniho prava doslo
k ohrozeni nebo poruseni finanénich zajma EU.

c) Jednani hospodaiského subjektu — ¢lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované jako
jakékoli poruseni pravniho pfedpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodaiského subjektu.

Trestny ¢in spachany pri realizaci programi nebo projekti spolufinancovanych z rozpoctu EU se vidy
povaZuje za nesrovnalost.

Clen orgini MAS, popi. pracovnik MAS, ktery méa podezieni na nesrovnalost, nahlasi své podezieni
bezodkladné Piedstavenstvu MAS a povétenému pracovnikovi MAS. Povéfeny pracovnik MAS hlasi RO IROP,
oddéleni kontroly veskera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné.

MAS hlasi RO IROP podezieni na nesrovnalosti, zejména podezieni na podvodné jednani. MAS je povinna
veskera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly. Trestny &in,
spachany pii realizaci programi nebo projektd spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vzdy povazuje za
nesrovnalost.

Reseni nesrovnalosti se fidi pravidly uvedenymi v kapitole 17. Obecnych pravidel pro Zadatele a p¥ijemce.

Oznamovani nesrovnalosti provadi Kancelat MAS na zaklad¢ vlastniho podezieni nebo piedanych informaci.

Oznamovani nesrovnalosti

12.2. Postup pro vyiizovani stiZnosti vii¢i MAS

Kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu musi MAS
provéfit. Ze stiznosti je zfejmé, ze se podatel doméaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim zajmu,
upozoriuje na nedostatky ¢i zadvady, jejich feSeni nalezi do pisobnosti MAS.

Vyfizovani stiznosti se fidi pravidly uvedenymi v kapitole 21. Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce
a Opera¢nim manualem IROP (vytah z kapitoly D).

Stiznost podle spravniho ¥adu

Stiznost vytizuje vzdy subjekt, proti jehoz ¢innosti je stiznost sméfovana. Stiznost se posuzuje podle obsahu a
bez ohledu na to, je-li jako stiZznost ozna¢ena. Stiznost povéieny pracovnik MAS zaeviduje. Jestlize MAS neni
k vytizeni stiznosti pfislusna, postoupi ji bez zbyteéného odkladu podle obsahu stiznosti pfislusnému subjektu
implementa¢ni struktury (CRR, ZS ITI, PCO, AO) ¢i jinému spravnimu organu. O postoupeni stiznosti
informuje sté¢Zovatele.

MAS prosetfuji anonymni podani (bez uvedeni adresy pro dorucovani ¢i telefonického kontaktu) pouze tehdy,
je-li vécné. Rozhodnuti, Zze anonymni stiznost pro$etfovana nebude, se zalozi do projektové slozky, resp. do
spisu stiznosti. Je-1i rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vytizena, postupuje se pfi jejim vyfizovanim stejnym
zpusobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel znam. Zprava o vysledku a opatienich k napravé stavu se
zaklada do projektové slozky, resp. do spisu, pFripadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu vyzadal.

Kontrolni vybor, ktery je poveéfen vyfizenim stiznosti, stiznost vyFidi do 60 kalendarnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou lhitu lze prekrocit, nelze-li v jejim prubéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené 1hiité musi byt st€Zovatel vyrozumén o vytizeni stiznosti.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢astecné diivodnou ¢i nedivodnou.
Subjekt MAS se vyjadii ke vSem bodim stiznosti. Sdéli, kterd Setfeni provedl a kterymi postupy se pfi
posuzovani stiznosti fidil. V odiivodnéni vyfizeni uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se opira a uvede
informace o opatienich piijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana dévodnou nebo ¢aste¢né diivodnou,
MAS uéini nezbytna opatieni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich, pfijatych k napraveé, ucini ziznam
do spisu.
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Dtivodnéd nebo ¢astecné divodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla ucinéna opatfeni potiebna
K odstranéni zjisténych nedostatkli a stéZzovatel o nich byl vyrozumén. Nedivodna stiznost je vyiizena
vyrozuménim stézovatele.

Ostatni stiZnosti

Ostatnich stiznosti se netyka spravni fizeni podle SR a nejednd se o stiznost podle ustanoveni § 16a, zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢&jSich predpist. Je z nich zfejmé, Ze se
podavatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim zajmu. Jednd se napf. o stiznosti proti
postupu pii zadani vefejné zakazky nebo o podnéty k provedeni kontroly projektu.

Zptsob podani, naleZitosti obsahu a postup v pripadé nejasnosti v podané stiZnosti jsou stejné jako
u stiznosti podle spravniho Fadu. Stejny je i postup v piipadg, Ze je stiznost podana anonymné.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, nebude se ji zabyvat. Povéfeny pracovnik MAS o tomto pisemné
vyrozumi sté¢zovatele do 10 kalendafnich dni od obdrZeni podnétu.

Opakované stiznosti

MAS neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly
v dob¢ Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni ptvodni stiZznosti. MAS o této skuteCnosti stéZovatele
pisemné vyrozumi do 10 kalendainich dni a jeho dalsi podani ve stejné véci zaloZi.

Kontakt: 720 953 766, e-mail: mas@zeleznohorsky-region.cz, www.zeleznohorsky-region.cz Cesky systém kvality slueb
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Vyfizovani stiznosti

Informovani stéZzovateli, Ze se MAS stiznosti nebude zabyvat
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13.Prilohy internich postupii
13.1. P#iloha ¢. 1 Eticky kodex

osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu predloZzenych na zikladé vyzvy MAS
Zeleznohorsky region, z.s.

Ja, jakozto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka“) zadosti o podporu z
Integrovaného regionalniho opera¢niho programu (dale jen ,,JROP®), pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také
,.EBticky kodex*).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stietu vefejného zdjmu s jeho/jejim
zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery
prinasi nebo by mohl piinést dotéené osob& nebo jiné osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické
osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji €innosti v ramci implementace
OPZ/IROP/PRV pro sviij osobni zajem ¢&i v zajmu tieti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat
mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3. 'V pfipad¢, ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami tuto
skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4. 'V ptipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem zadosti o podporu nebo se
na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s ptedkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny,
citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skute¢nost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se zadnym
zptsobem podilet na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i
jej jakymkoliv zptisobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Gsluhy, laskavosti, ani zadna jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji Cini pfistupnym
nepatfiénému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zpuisobem spojenou
s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit ukony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a o
nabidnuté vyhod¢ informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, Cestn€ prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, véetné principli nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty.

Jméno a piijmeni:

Datum podpisu:
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13.2. Piiloha ¢ 2 Povinnd struktura vyzvy MAS IROP

* informace se pfejimaji z vyzvy RO (piiloha E.4-3 OM IROP)

a) Identifikace vyzvy

b)

c)

Cislo vyzvy MAS
Nazev MAS

Cislo vyzvy RO*
Néazev programu*

Casové nastaveni

Datum vyhlaseni vyzvy MAS

Datum zahajeni ptijmu Zadosti o podporu

Datum ukonceni piijmu zadosti o podporu

Nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu

Informace o formé podpory

Alokace vyzvy — alokace vyzvy rozhodna pro vybér projektt k financovani a jeji struktura z hlediska
zdroja financovani, tj. alokace, na zaklad¢ které jsou urceny projekty (splitujici podminky pro
poskytnuti podpory), které budou s ohledem na vysi alokace doporuceny k financovani.

Definice opravnénych zadatelti

Mira spolufinancovani — rozpad zdroju financovani*

Maximalni a minimalni vy$e celkovych zptsobilych vydaji na projekt

Informace o podminkach vefejné podpory*

d) Vécné zaméieni

€)

Vycet podporovanych aktivit

Indikatory — urceni projektovych a neprojektovych indikatort, indikatorti povinnych k vybéru,
povinnych k naplnéni, povinné volitelnych a povinné svazanych

Cilova skupina

Informace o zputsobilosti vydaju

Vécna zplisobilost™*
Casova zpusobilost™
Informace o kfizovém financovani*

f) Nalezitosti zadosti o podporu

Povinné ptilohy
Informace o zptisobu podani zadosti o podporu — odkaz na monitorovaci systém*
Informace o zptisobu poskytovani konzultaci k ptipravé zadosti o podporu
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13.3. Piiloha ¢ 3 Jednaci iad \lybérové komise

l.
Uvodni ustanoveni
Jednaci tad upravuje piipravu, svolani, pribéh jednani a vybér projektd realizovanych v ramci Strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje pro programové obdobi 2014-2020 MAS Zeleznohorsky region pro (dale
jen ,,SCLLD).
O otazkach upravenych timto jednacim faddem, popf. o dalSich zisadach svého jednani, rozhoduje valna
hromada.

1.
Priprava jednani
Vybérova komise MAS zasedne nejpozdé€ji do stanovenych termint v Internich postupech (zpravidla do 20
pracovnich dnl od provedeni kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti/administrativni kontroly a kontroly
pfijatelnosti).
Ptipravu jednani Vybérové komise organizuje piedseda ve spolupraci se sekretaridtem MAS, stanovi pfitom
zejména:

- dobu a misto jednani;

- odpovédnost za zpracovani a piedlozeni odbornych podkladi;

- poveéfeny pracovnik MAS zajisti na termin zasedani, odpovidajici prostory pro praci Vybérové komise a

dalsi technické prostfedky nutné k jejich praci;

- povéfeny pracovnik MAS zasle ve stanoveném terminu podklady pro jednani Vybérové komise.
Vybérovou komisi svolava predseda MAS ve spolupraci s kancelati MAS vzdy v ramci vyhlaSenych vyzev MAS
k Programovym ramcim Programu rozvoje venkova (dale jen ,,PRV*), Integrovaného regionalniho opera¢niho
programu (dale jen ,,JROP*), Opera¢niho programu Zaméstnanost (dale jen ,,OP Z“) a Opera¢niho programu
Zivotni prosttedi (dale jen ,,OP ZP*, realizovanych v rimci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (déle
jen ,,SCLLD%) a to nejpozdéji 5 pracovnich dnd pied jednanim Vybérové komise.

1.
Ukast ¢lenii na jednani
Jednani se ucastni ¢lenové Vybérové komise, poveéfeny pracovnik/ci sekretaridtu MAS. Dale se ho mohou
Ucastnit predseda Ci ¢lenové Predstavenstva MAS.
Ucast na jednani stvrzuji ¢lenové podpisem do listiny pfitomnych.

V.
Skoleni hodnotitelii

Pied zasedanim Vybérové komise je Clen komise povinen seznamit se s pfisluSnymi programovymi ramci
ajednotlivymi fiche/opattenimi v SCLLD, s procesem pfijmu a kontroly projekti a postupy bodovani
a rozhodovani o doporuceni/nedoporuceni projektu k financovani. Pro tyto ucely bude pred zasedanim probihat
seminaf pro Vybérovou komisi. V ramci tohoto seminare podepisi hodnotitelé prohlaseni o nestrannosti
a davérnosti, tzv. Eticky kodex. Po jeho ukonéeni bude pfistoupeno k losovani/piidéleni zadosti a vlastnimu
hodnoceni.

V.
Prubéh jednani

Jednani Vybérové komise fidi pfedseda Vybérové komise nebo jim povéfena osoba. Vybérova komise jmenuje
overovatele zapisu. Vybérova komise zkontroluje plnéni usneseni z minulého jednani.

Vybérova komise je usnaSenischopnd, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina jejich ¢lenl. Pro piijeti rozhodnuti je
tteba souhlasu vétSiny pfitomnych, pfiCemz vetejny sektor neptedstavuje vice jak 49 % hlasovacich prav. Pii
rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lentt Vybérové komise rovné. Hodnoceni Zadosti probiha dle postupt
uvedenych ve vyzvach v ptipad¢ vyzev OP Z a vyzev PRV nebo dle internich piedpistt IROP v piipade vyzev
IROP.

VI.
Zapis z jednani
Z jednani Vybérové komise je povéfenym pracovnikem MAS vyhotoven zapis. Zapis obsahuje minimalné:
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- den a misto jednani,

- pribéh jednani,

- vysledky hlasovani s uvedenim poc¢ta hlasi k jednotlivym rozhodnutim,

- schvalené znéni usneseni ¢islované kalendaini rok/arabska ¢islice udavajici pofadové ¢islo jednani v daném
kalendainim roce/zkratka piisluiného operaéniho programu (PRV/OPZ/IROP/OPZP)/arabska &islice
udavajici pofadové ¢islo usneseni daného jednani,

- ptilohy vcetné prezencni listiny.

Zapis stvrzuje podpisem piedseda Vybérové komise. Do 5 pracovnich dnli od podpisu zapisu piedsedou
Vybérové komise ho kancelat MAS (s kontrolnimi listy, Seznamem projektt a etickymi kodex ¢lentt VK) vklada
do MS2014+ a na webové stranky. Original zapisu véetné pfiloh je archivovan v kancelaii MAS.

Jednaci fad schvalila Valna hromada, dne 6. 9. 2016.
Jednaci fad nabyva G¢innosti dne 6. 9. 2016.
Predseda: Josef Blazek
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13.4. Priloha é. 4: Jednaci iFad Predstavenstva pro vybér projektit v ramci

vyzev MAS
.
Uvodni ustanoveni
Jednaci rad Piedstavenstva upravuje svolani, i€ast na jednani, pribéh jednani Pfedstavenstva a zapis z jednani v
ramci procesu hodnoceni a vybéru projektd z Integrovaného operacniho regionalniho programu (,,JROP*)/
Programu rozvoje venkova (,,PRV*) / Opera¢niho programu Zaméstnanost (,,OP Z*) / Opera¢niho programu
Zivotni prosttedi (,,OP ZP*).
Volba a pravomoci Pfedstavenstva se fidi platnymi stanovami.
O otazkach upravenych timto internim postupem, popi. o dalSich zasadach jednani, rozhoduje Piedstavenstvo
(delegovana pravomoc nejvy$siho organu MAS).
1.
Svolani jednani
Predstavenstvo zasedne nejpozde€ji do stanovenych terminii uvedenych ve vyzvach. Predstavenstvo je svolano
nejpozdéji S pracovnich dnii pred jeho jednanim. Pfipravu jednani Predstavenstva svolava predseda sdruzeni ¢i
jim povéteny manaZzer, stanovi pfitom zejména:
- dobu a misto jednani;
- program jednani;
- odpovédnost za zpracovani a predlozeni podkladii pro jednani Predstavenstva ve stanoveném terminu.

1.

Ukast ¢lenii na jednani
Jednani se Gcastni ¢lenové Piedstavenstva a povéfeny manazer. ManaZer neni ¢lenem Pfedstavenstva a ma v
ném pouze hlas poradni. Dale se jednani mohou ucastnit jako prihlizejici zaméstnanci, hosté, kteti nejsou ve
stietu zajmu k zadnému z vybiranych projektti v dané vyzvé a zastupci fidiciho organu.
Ucast na jednani stvrzuji pfitomni podpisem do prezenéni listiny.
Clenové Predstavenstva podepisi prohlaseni o nestrannosti a diivérnosti, tzv. Eticky kodex.
ManazZer podepiSe prohlaseni o nestrannosti a davérnosti, tzv. Eticky kodex, pokud ho nepodepsal v ramci
procesu dané vyzvy jiz dfive.

V.
Jednani Predstavenstva

Jednani Predstavenstva fidi predseda Predstavenstva ¢i jim poveéfeny manazer. Predstavenstvo je
usnasenischopné, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jeho ¢lenti. Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétSiny
pritomnych, pfi¢emz vetfejny sektor ani zddnd ze zajmovych skupin nesmi predstavovat vice nez 49 %
hlasovacich prav. Pii rozhodovani je hlasovaci pravo ¢leni Pfedstavenstva rovné.

Vybér zadosti a piidéleni alokaci probiha dle postupti uvedenych v dané vyzvé IROP, PRV, OP Z a OP ZP.

V.
Zapis z jednani
Z jednani Piedstavenstva je povéfenym manazerem vyhotoven zapis, pokud Piedstavenstvo nerozhodne jinak.
Zapis obsahuje minimalné:
- den a misto jednani,
- prabeéh jednani,
- vysledky hlasovani s uvedenim poctt hlast k jednotlivym rozhodnutim, nebo pokud hlasovani prob&hlo
jednomyslné, pak se uvadi ,.jednomyslne*,
- schvalené znéni usneseni s uvedenim, ke kterému operacnimu programu, vyzveé a zadosti se usneseni
vaze,
- pfilohy v€etné prezenéni listiny.
Zapis ovétuje predseda, pokud Predstavenstvo nerozhodne jinak, a to do 15 pracovnich dné od jednani
Piedstavenstva. Original zapisu vcetné piiloh je archivovan v kancelaii MAS.

Jednaci rad schvalila Valna hromada, dne 6. 9. 2016. Jednaci ad nabyva uc¢innosti dne 6. 9. 2016.
Predseda: Josef Blazek
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