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1. Identifikace MAS

Nazev MAS: MAS Region Kunétické hory, z.s. (dale jen ,,MAS")
Pravni subjektivita: spolek

IC: 27009157

Adresa sidla a kancelare: Husovo nam. 790, 533 04 Sezemice

Kontakty:

Manazer pro SCLLD:  holeckova.masrkh@email.cz, 774 293 556
Projektovy manaZer: pazderkova.masrkh@gmail.com, 777 693 680
Webové stranky: www.masrkh.oblast.cz

2. Administrativni kapacity
2.1.  Administrativni kapacity ve vztahu k SCLLD

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy, musi absolvovat
pfislusné skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+ a musi absolvovat Skoleni
zamérené na hodnoceni projektl. MAS musi mit minimalné dva pracovniky s pFistupovymi pravy do
MS2014+.

Prehled pracovnikl MAS se nachazi v kapitole 2.3.

V dokumentu je pouzivan vyraz ,kancelai MAS“ pro osoby, které maji s MAS uzavien pracovni pomér
(viz kapitola 2.3), tedy manazer pro SCLLD, projektovy manazer/fi, pomocni administrativni a
organizacni pracovnici.

Manazer pro SCLLD a projektovy manazer se mohou vzajemné zastupovat a to dle pokyni manazera
pro SCLLD projektovému manaZerovi, popt. v pfipadé jeho nepfitomnosti. ManaZer pro SCLLD, pfip.
projektovy manazer mulze rozdélovat konkrétni Ukoly Pomocnym administrativnim a organizacnim
pracovnikdim.

Cinnost v ramci SCLLD (IROP) Odpovédna osoba/organ
Ptiprava vyzvy a kritérii MAS manazer pro SCLLD v soucinnosti s pfedstavenstvem
Schvaleni kritérii MAS predstavenstvo
Schvaleni vyzvy MAS a jejich zmén predstavenstvo
Vyhlaseni schvdlené vyzvy MAS manazer pro SCLLD
Kontrola formalnich ndleZitosti a manazer pro SCLLD, projektovy manazer
pfijatelnosti (schvalovatel, hodnotitel)
Vécné hodnoceni vybérova komise
Vybér projekt predstavenstvo
Prezkum hodnoceni a vybéru projektt kontrolni vybor

pracovnik MAS, kterému byl projekt pridélen (manazer
Posuzovani zmén projekt( pro SCLLD, projektovy manazer, pomocny
administrativni a organizac¢ni pracovnik)
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pracovnik MAS, kterému byl projekt pridélen (manazer
Komunikace se Zadateli pro SCLLD, projektovy manazer, pomocny
administrativni a organizacni pracovnik)

u Ucetnich dokladd — ucetni; u projektové
dokumentace — pracovnik MAS, kterému byl projekt
pridélen (manaZer pro SCLLD, projektovy manazer,
pomocny administrativni a organizac¢ni pracovnik);
ostatni archivace — manazer pro SCLLD; audit —
manazer pro SCLLD po schvaleni pfedstavenstvem

Auditni stopa a archivace

Spoluprace s externimi subjekty predstavenstvo, popf. predseda a manazer pro SCLLD

subjekt, tj. osoba, organ, proti jehoz ¢innosti je stiznost

Vyfizovani stiznosti .
smérovana

subjekt, ktery bud'md, nebo mu bylo nahlaseno
podezieni na nesrovnalost; samotné hlaseni provadi
manazer pro SCLLD, pfipadné projektovy manaZer na
zakladé predanych informaci

Hlaseni nesrovnalosti

2.2. Pravomoci a odpovédnosti osob a orgdnll zapojenych do hodnoceni a
vybéru projekt(

Nasledujici vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob zapojenych do hodnoceni a vybéru projektd je
dano Stanovami MAS a u pracovnikl MAS i uzavienymi pracovnimi smlouvami:

Valnd hromada = nejvyssi orgadn — neni pfimo zapojen do hodnoceni a vybéru projektd, ale:

- voli a odvolava ¢leny predstavenstva, vybérové komise a kontrolniho vyboru MAS, stanovuje
pocty c¢lend uvedenych organd, jejich plsobnosti a pravomoci a zplsoby jednani téchto
organd,

- nese zodpovédnost za distribuci verejnych prostfedkdl a provadéni SCLLD v Uzemni
plsobnosti MAS.

Predstavenstvo = rozhodovaci a statutarni organ

- schvaluje SCLLD, schvaluje zplGsob hodnoceni a vybéru projekt(, zejména vybérova kritéria
pro vybér projektd,

- schvaluje vyzvy k podavani zadosti,

- vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu vybérového
organu.

Predseda

- jménem MAS jedna za predstavenstvo samostatné predseda MAS, v nepfitomnosti predsedy
MAS jednd jménem MAS za predstavenstvo samostatné povéreny clen predstavenstva,
- svolava a fidi jednani predstavenstva.

Vybérova komise = vybérovy organ

- provadi predvybér projekt( (vécné hodnoceni) na zakladé objektivnich kritérii a navrhuje
jejich poradi podle pfinosu téchto operaci k naplnéni zamér( a cilG SCLLD,
- provadi dalSi souvisejici ¢Cinnosti.
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Kontrolni vybor = kontrolni organ

- kontroluje metodiku zpUsobu vybéru projektl MAS a jeji dodrZzovani,
- vyfizuje Zadosti o prezkum Zadatell proti hodnoceni projektd.

Kancelar MAS
- viz kapitola 1.3 Pracovni Uvazky pro IROP

2.3.  Pracovni Uvazky pro IROP
Pozice Typ Uvazek Napli prace Odpovédnost | Odpovédnost
smlouvy pro za komu
IROP
Manazer pro | Pracovni 0,3 - koordinuje plnéni UkolG | Odpovidd za | PFedstavenstvo
SCLLD smlouva kancelare MAS, realizaci a|a pFedseda
- vyhodnocuje jednotlivé r;gfll-rlgovanl ofi
etapy administrativni a .«
animacni ¢innosti MAS, dodrz,ovanl
platnych
- kontroluje vysledky | podminek
¢innosti, standardizace
- vysledky predklada MAS.
predsedovi/predstavenstvu, | Odpovida za
R administraci
SCLLD.
- provadi kontrolu , .
s o vs , Ma na starosti
formalnich  ndlezZitosti a . .
sitferanesd, admlnlstracll
programového
- facilituje a pfipravuje | rdmce IROP.
jednani organ, Odpovidé  za
- administruje Zadosti, chod kancelare
.y . MAS.
- provadi evaluaci a
monitoring,
- jednd, konzultuje s Zadateli
a ridicimi organy,
- zastupuje MAS pfi jednani
s partnery,
- administruje a archivuje
dokumenty.
Projektovy Pracovni 0,3 - pfipravuje vyzvy Odpovidd  za | Predstavenstvo
manaizer smlouva i ST kontrolu rea“ZVaCi” a|a predseda,
formalnich  ndlezZitosti a naplfovani .. manazer  pro
prijatelnosti SCLLD P 1 scLLD
! dodrzovani
- facilituje a pfripravuje | platnych
jednani organd, podminek

standardizace

EVROPSKA UNIE

Evropsky fond pro regionalni rozvaj
Integrovany regionalni aperacni program

s
&

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROzZvVOJ CR




- administruje zadosti, MAS.
- provadi evaluaci a | Odpovida za
monitoring, administraci
- jednd, konzultuje s Zzadateli S
a fidicimi orgdny, M3 na starosti
. v . ., | administraci
- zastupuje MAS pfti jednani adminis racll
SEEE programového
! ramce IROP.
- administruje a archivuje s
dokument J J Odpovidd za
Y- chod kancelare
MAS.
Pomocni DPP/DPC | rdzné | - Cinnosti zadané Predstavenstvo
administrativni dle manazerem pro SCLLD nebo a pfedseda,
organizacni potieby | Projektovym manazerem manazer pro
pracovnici SCLLD,
projektovy
manazer

2.4. Zapojeni externich odbornikt

Do procesu hodnoceni projektl mize MAS zapojit externi odborniky v téchto pfipadech:

e V pfipadé, Ze hodnotitelé MAS (pro formalni nalezZitosti a pfijatelnost; pro vécné hodnoceni)
nedisponuji dostatecnou odbornou kapacitou, mize si MAS nechat zpracovat jako podklad
pro hodnoceni odborny posudek.

e V pripadé, Zze vybérova komise je pouze tficlenna a jeden z jejich ¢lenl by mohl byt oznacden
z podjatosti, Ize vyuzit hodnoceni externich hodnotiteld.

e V pripadé prezkumu kontrolnim vyborem, pokud si kontrolni vybor posudek vyzada (posudek
si mlZe vyZzadat predseda kontrolniho vyboru, popf. v pfipadé stfetu zajmu predsedy ostatni
¢lenové kontrolniho vyboru na zakladé hlasovani — mozné dlvody pro zpracovani posudku je
nedostatecna odborna kapacita kontrolniho vyboru, plvodni posudek vyuZity pfi hodnoceni
neni pro prezkum dostatecné vypovidajici).

Pokyn k vybéru externiho odbornika dava manazer pro SCLLD (v ptipadé formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti), predseda vybérové komise (v pfipadé vécného hodnoceni), predseda kontrolniho
vyboru (v pfipadé prezkumu hodnoceni projektd), zaroven urcuji zadani odborného posudku.
Vybér externiho odbornika ma za odpovédnost manazer pro SCLLD, pfip. tuto povinnost mize
manazer pro SCLLD delegovat na projektového manazera.

Externi odbornik musi mit minimalné vzdélani v pozadovaném predmétu hodnoceni a/nebo praxi
v pozadovaném predmétu hodnoceni. Externim odbornikem muiZe byt i ¢len MAS, popf.
zaméstnanec jiné MAS, pokud spliuje vySe uvedené a zaroven neni k hodnocenému projektu ve
stretu zajm0. Externi odbornik vypracuje odborny posudek do 10 pracovnich dnl na zakladé
predanych podkladd (zadost vcéetné priloh, zadani predmétu posudku). Vystupem cinnost
externiho odbornika bude vypracovany odborny posudek, popf. odborné stanovisko k zadanému
predmétu s poZzadovaném rozsahu. Vystupy pfebira manazer pro SCLLD.
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Posudek ma pro hodnoceni projektl (formalni ndleZitosti a pfijatelnost, vécné hodnoceni,
pfezkum hodnoceni) pouze doporucujici charakter, avsak hodnotitelé/¢lenové kontrolniho
vyboru projektu/vybérové komise musi odivodnit, pro¢ se posudkem neftidili.

Zodpovédna osoba/organ za vybér externiho odbornika a prevzeti posudk(: manazer pro SCLLD

Zodpovédna osoba/organ za vypracovany posudek: externi odbornik v rozsahu dle zadani manazera
pro SCLLD/predsedy vybérové komise/predsedy kontrolniho vyboru

Termin: posudek musi byt vypracovan do 10 PD od predani podkladt externimu odbornikovi

2.5. Osetreni stietu zajm(

Za osobni zajem se povaZuje jakykoliv zajem, ktery ptindsi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo
jiné osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo prdvnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, di
poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Vsichni hodnotitelé (hodnotitel a schvalovatel u formadlnich naleZitosti a pftijatelnosti a vybérova
komise u vécného hodnoceni) a ¢lenové organt, které rozhoduji o vybéru projektl, podepisuji eticky
kodex (resp. Cestné prohlaseni o stfetu zajmu) pred zahajenim hodnoceni.

Hodnotitelé, ktefi jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajm(, se nebudou podilet (zdrZi se
hlasovani) na hodnoceni daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pfi vybéru
projektd konkuruji. Ostatni osoby (nap¥. ¢lenové predstavenstva, kontrolniho vyboru), které jsou ve
vztahu k urcitému projektu ve stietu zajmu, se zdrzi veskerych ¢innosti k danému projektu.

V pfipadé hodnoceni a vybéru projektl, kde je Zadatelem clen MAS, se nesmi osoby, které
pripravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektl v dané vyzvé. Osoby, které se podilely
na pfipraveé projektu, se uvedou v zapisu z jednani organu MAS.

Organy MAS provadeéjici hodnoceni a vybér projektl a pracovnici MAS podilejici se na kontrole
formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti sva rozhodnuti a stanoviska vidy zdOvodnuji tak, aby bylo
zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

Z kontroly formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti se vypracuje hodnotici formulafr. Zjednani
odpovédnych organd MAS provadéjicich vécné hodnoceni (vybérova komise) a vybér projektl
(pfedstavenstvo) je vidy pofizen pisemny zdpis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici
informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam ucastnik(l (vCetné uvedeni subjektu, ktery
zastupuiji), prehled hodnocenych projekt( a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému
projektu).

Zapis z jednani, podepsany Cleny organd MAS provadéjici hodnoceni a vybér projekt, musi byt
viozen do 5 PD do MS2014+. Zapis z jednani musi byt zvefejnén na internetovych strankach MAS
nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru projektd.

Za stfet zajm( neni povaZovano zafazeni ¢lena vybérové komise do stejné zajmové skupiny, do které
Ize zatadit i projekt, resp. Zadatele, pokud tim nejsou porusena pravidla uvedena vyse a Clen se
zavaze k nezavislosti, nestrannosti a nepodjatosti.

Zodpovédna osoba/orgdn za zverejnéni zapisu z hodnoceni a vybéru projektl na internetovych
strankach: manazer pro SCLLD, projektovy manazer

Termin: do 15 PD od data vybéru projektU
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3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS
3.1. Interni postupy

Interni postupy zasila MAS k pfipominkdm metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji 10
pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy. MAS vypotrada pfipominky a zasild vyporadani ve zménové
verzi na metodika CLLD. Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich pfipominek a
preda informaci RO, oddéleni implementace integrovanych ndstrojli, nejpozdéji 5 pracovnich dni
pred vyhlagenim vyzvy. RO IROP miiZe svolat jednani k neakceptovanym zdsadnim pfipominkam.

Pokud interni postupy pro dalsi vyzvy neméni, posle MAS metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR
nejpozdéji 10 pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouzije pQvodni interni
postupy.

Zodpovédna osoba/organ za schvaleni IP: Valna hromada
Zodpovédna osoba/organ za odeslani informace na RO IROP: manazer pro SCLLD

Termin: 10 PD pred vyhlasenim vyzvy

3.2.  Zpracovani vyzvy vc€etné povinné struktury

Kanceldf MAS na zékladé vyhldgené vyzvy fidiciho organu (déle jen ,RO“) zpracuje vyzvu MAS na
predkladani projektovych Zzadosti v rdmci SCLLD.

Zakladni povinnosti pfi zpracovani vyzvy:

- MAS nemiZe vyhlasit vyzvu pred vyhldenim vyzvy RO, ke které se vaie, ani pred
zpfistupnénim zadosti o podporu v informacénim systému MS2014+.

- Vyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO a integrovanou strategii MAS.

- Vyzva MAS musi byt kolova a zadava se do MS2014+.

- Ve vyzvach MAS nesmi MAS omezit vyCet oprdvnénych Zadatelll pouze na Mistni akéni
skupinu.

- Vyzva musi respektovat Ih(tu pro ukonceni pfijmu Zadosti o podporu od vyhlaseni vyzvy, tj.
min. 4 tydny, a také lhGtu ukonceni pfijmu Zadosti o podporu od data zahajeni pfijmu Zadosti
o podporu, tj. min. 2 tydny.

- Text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
programu do konce doby udrzZitelnosti vSech projektl nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

- Kvyzvé MAS se na webovych strankdch MAS zvefejni ptipadna navazujici dokumentace
k vyzvé MAS: komplexni kritéria pro hodnoceni projektd (kde jsou zahrnuta také povinna
kritéria stanovend vyzvou RO) a odkaz na navazujici dokumentaci k vyzvé RO (Obecnd
pravidla pro Zadatele a pfijemce, Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce, kterd jsou
soucasti vyzvy a RO).

- Kazda vyzva je u programového ramce IROP zpracovana zvlast pro kazdé opatreni.

Povinna struktura vyzvy MAS IROP musi dodrZovat povinnou strukturu dle dokumentu OM IRQOP (viz
http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - Dokumenty pro MAS - Vytah z
OM IROP pro MAS - Vzor textu Vyzvy MAS).

Pripravenou vyzvu (véetné preferencnich kritérii, postupl pro hodnoceni a vybér integrovanych
projektd CLLD a pripadné navazujici dokumentace) zasila MAS k pfipominkovani metodikovi CLLD na
krajské pracovisté CRR nejpozdéji 10 pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy MAS, pfi¢emZ postupy
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pro hodnoceni a vybér integrovanych projektl CLLD, tzv. Interni predpisy se zasilaji pouze pred
vyhlasenim prvni vyzvy nebo v pfipadé provedeni zmén. MAS vyporada pripominky a zasila
vyporadani ve zménové verzi na metodika CLLD. Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani
zasadnich pfipominek a pfedd informaci RO, oddéleni implementace integrovanych néstroji. Pokud
je vyzva schvalena, zaddavd MAS vyzvu do MS 2014+, kde dochazi ke kone¢nému schvdleni vyzvy
(Ihdta na schvéleni v MS2014+ je 7 dni).

MAS vyporada viechny pripominky RO (véetné zaslani upraveného textu vyzvy MAS). MAS maze
vyhldsit pouze takovou vyzvu, u které fidici orgdn souhlasi s vyporadanim svych pfipominek.
Zodpovédna osoba/organ: manazer pro SCLLD v soucinnosti s predstavenstvem

Termin: min. 10 PD pted vyhlasenim vyzvy

3.3.  Vyhlaseni vyzvy MAS
MAS posild k pfipominkdm na RO IROP nejpozdéji 10 pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy

evvys

Po schvaleni vyzvy MAS fidicim orgdnem a predstavenstvem MAS je vyzva zvefejnéna na MS2014+.
MAS zvetejni vyzvu vcetné navazujici dokumentace minimalné na svych webovych strankach
(www.masrkh.oblast.cz). Okamzikem vyhlaSeni vyzvy se rozumi jeji zvefejnéni na internetovych
strankach MAS. Jak bylo rec¢eno vyse, vyzva musi byt vyhlasena minimalné 4 tydny pfed ukonéenim
pfijmu Zadosti o podporu a minimalné 2 tydny ptred zahajenim ptijmu Zadosti o podporu.

S textem vyzvy je zvefejnéna alokace na vyzvu, kritéria pro hodnoceni a vybér projektd a dalsi
navazujici dokumentace urcena fidicim orgdnem. Ve vyzvé musi byt uveden alespon odkaz na
zverejnéné interni postupy MAS.

Zadosti o podporu budou Zadateli, popf. zplnomocnénymi osobami vklddany prostiednictvim
ISKP14+. Kazdy Zadatel mlZe podat vice Zadosti do jedné vyzvy, ale v ramci jedné Zadosti pouze na
jednu podporovanou aktivitu.

Zodpovédna osoba/organ za schvaleni vyzvy MAS: predstavenstvo

Zodpovédna osoba/organ za vklad vyzvy a souvisejicich dokumentl na web a systému MS2014+:
manazer pro SCLLD, projektovy manazer

Termin: po schvaleni vyzvy RO a zaroveri min. 4 tydny pied ukonéenim pFijmu zadosti o podporu a
min. 2 tydny pfred zahdjenim pfijmu Zadosti o podporu

3.4. Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava na dobu max. 1 roku dle vzoru harmonogramu vydaného RO,
zvefejfiuje ho na svych webovych strankdch MAS a zajistuje jeho aktualizaci. Prvni harmonogram
vyzev zasild MAS na metodika CLLD a RO IROP do 10 pracovnich dni od schvéleni strategie CLLD.

Zmény harmonogramu zapracuje kanceldf MAS dle vyvoje a ptedd ke schvaleni predstavenstvu
v rdmci jeho jednani. Nasledné je aktualizovany harmonogram zasilan metodikovi CLLD a na RO IROP.
Aktualizace harmonogramu na dal$i rok bude metodikovi CLLD a na RO IROP zaslana nejpozdéji do
30.11. roku predchazejiciho.

Zodpovédna osoba/orgdn za zpracovani harmonogramu vyzev, jeho odeslani metodikovi CLLD a RO
IROP a aktualizace: manazer pro SCLLD
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Zodpovédna osoba/organ za schvaleni harmonogramu vyzev: predstavenstvo

Termin: 10 PD od schvaleni SCLLD, aktualizace harmonogramu nejpozdéji do 30.11.

3.5. Postup pro zmény ve vyzvé

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud
nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

- Zrusit vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy,

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaja,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméfeni vyzvy?!,

- zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
- posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

- posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

- ménit kritéria pro hodnoceni projekta.

U zmén vyzvy MAS musi MAS dodrzovat dal$i stanovena pravidla pro zmény vyzev MAS uvedend
v rdmci vyzvy RO. MAS mize provést pouze takovou zménu, u které RO souhlasi s vyporadanim svych
pripominek. Ke kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS musi MAS uvést odlvodnéni a informovat o ni
do 5 pracovnich dn(l na internetovych strankach MAS.

Zodpovédna osoba/organ za schvaleni zmény: predstavenstvo
Zodpovédna osoba/organ za Upravu vyzvy a nasledné ¢innosti: manazer pro SCLLD

Termin: zména bude provedena do 5 pracovnich dnl po schvaleni zmény fidicim organem

4. Hodnoceni a vybér projekt(

Zakladni postupy pro hodnoceni a vybér projektd na Urovni MAS musi byt nediskriminacni a
transparentni, zejména musi splfiovat tyto podminky:
- interni postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl (véetné uvedeni opravnych prostredkd)
jsou zvefejnény na internetovych strankach MAS,
- MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektll vefejné organy ani zadna z jednotlivych
zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlasd,
- MAS dodrZuje stanovené postupy k zamezeni stfetu zajm0 uvedené v kapitole 2.4. Osetreni
stfetu zajma,
- hodnotitelé provadéjici hodnoceni a vybér projektli sva rozhodnuti a stanoviska vidy
zdlvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno,
-z kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je vyhotoven vystup, z kterého je patrné, co
bylo hodnoceno, kdo a jak hodnotil a proc tak hodnotil,
-z jednani vybérové komise provadéjici vécné hodnoceni a vybér projektl je vidy pofizen
pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku
jednani, jmenny seznam Ucastnik(l (vCéetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled

1Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je mozna za Ucelem upfesnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi
byt zménéna.
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hodnocenych projektt a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlivodnéni ke kazdému projektu);
tento zapis musi byt podepsany ¢leny vybérové komise provadéjici vécné hodnoceni a vybér
projektd, musi byt viozen do MS2014+ do ukonceni vécného hodnoceni dle kapitoly 3.3;
zapis z jednani musi byt zvefejnén na internetovych strankdch MAS nejpozdéji do 15
pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru projektd.

4.1. Preferencni kritéria

Preferencni kritéria zasild MAS k pripominkovani metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR
nejpozdéji 10 pracovnich dni prfed vyhlasenim vyzvy MAS. MAS vyporada pripominky a zasila
vyporadani ve zménové verzi na metodika CLLD. Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani
zasadnich pfipominek a pfedd informaci RO, oddéleni implementace integrovanych néstrojd. Pokud
jsou preferencni kritéria schvalena, zadava je MAS do MS 2014+, kde dochazi k jejich kone¢nému
schvaleni spolecné s dalsimi ¢astmi vyzvy (Ihata na schvaleni v MS2014+ je 7 dni).

Pokud preferencni kritéria pro dalsi vyzvy neméni, posle MAS metodikovi CLLD na krajské pracovisté
CRR nejpozdéji 10 pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouZije plvodni
preferencni kritéria.

Kritéria jsou vytvorena na zdkladé téchto zasad:

- postup tvorby kritérii se fidi Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér
projektl v programovém obdobi 2014-2020 (kap. 6.2.2);

- kritéria jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s €l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013;

- U kritéria bude uveden odkaz na ¢ast dokumentace, ze které bude hodnoceni kazdého
kritéria vychazet;

- operace musi pfispivat k dosaZeni cill a vysledk( prislusného opatfeni a SCLLD;

- alespon jedno z kritérii musi posuzovat soulad projektu se schvalenou SCLLD;

- soucasti specifickych kritérii pfijatelnosti bude vidy posouzeni souladu Zadosti o podporu s
programovym ramcem IROP;

- vSechna kritéria pro kontrolu formalnich ndleZitosti a ptijatelnosti jsou vylucovaci, kritéria
formalnich ndleZitosti jsou vZdy napravitelnd a kritéria pfijatelnosti mohou byt napravitelna i
nenapravitelnd; u hodnoceni pfijatelnosti predstavenstvo stanovi, kterd kritéria jsou
napravitelna a nenapravitelnj;

- MAS nepouziva kombinovana kritéria v IROP;

- kritéria vécného hodnoceni jsou hodnocena body (celkovd minimalni bodova hodnota pro
splnéni kritérii vécného hodnoceni musi byt nejméné 50 % z celkového poctu bodu);

- MAS nehodnoti podle kritérii zavérecného ovéreni zpUsobilosti projektu, které provadi CRR.
Pokud hodla pouzit nékteré kritérium ze zavérecného ovéreni zpUsobilosti projektd, jeho
pouziti odivodni. Nelze odlvodnit jako preventivni opatieni pro ujisténi, Zze zadost splni
kritéria na CRR.

Dle téchto zdsad ma MAS vytvoren Seznam kritérii pro hodnoceni integrovanych projekta, ktery
obsahuje jednoznacny popis, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana.

MAS zasila kritéria k vyzvé MAS do programového ramce IROP spolecné s vyzvou, tj. nejpozdéji 10
pracovnich dni pred vyhlaSenim vyzvy MAS do programového ramce IROP na RO IROP
k pfipominkam.

Dokument s hodnoticimi kritérii je vefejné dostupny.

Pro vécné hodnoceni projektd hodnotiteli ma MAS vypracovany Kontrolni listy k jednotlivym ¢astem
hodnoceni, aby byl zajistén jednotny pfistup ke vSsem Zadatellm. Tyto Kontrolni listy vychazeji
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z nastavenych kritérii a jsou béhem procesu hodnoceni vypliovany hodnotiteli. Kontrolni listy zasila
MAS metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji 10 pracovnich dni pred zahdjenim
vécného hodnoceni, metodik zkontroluje, zda MAS uvedla v kontrolnim listé kritéria, ktera schvalil
RO, a svoje pfipominky pfeda na RO IROP, oddéleni implementace integrovanych nastrojd. RO IROP
poda zpravu MAS, pokud jsou pfipominky zapracovany, popf. pfipominkuje vySe uvedenym
zpUsobem.

Zodpovédna osoba/organ za schvaleni: predstavenstvo

Zodpovédna osoba/organ za pripravu a administrativni postupy: manazer pro SCLLD, projektovy
manazer

Termin: tvorba kritérii probihd s pripravou vyzvy, kritéria k PR IROP jsou zasilany k pripominkdm
nejpozdéji 10 PD pred vyhlasenim vyzvy MAS; kontrolnich listy se zasilaji nejpozdéji 10 PD pred
zahdjenim vécného hodnoceni

4.2. Kontrola formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti

Lhaty pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti pocinaji béZzet den po dni, kdy byl ukoncen
prijem Zadosti o podporu v dané vyzvé. Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti trva nejvyse 30
pracovnich dni. Za ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je povazovana zména stavu
v MS2014+. Pfi kontrole pfijatelnosti a formalnich naleZitosti bude uplatnéno pravidlo 4 oci, tzn.
kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti budou provadét nezavisle? jeden hodnotitel a jeden
schvalovatel. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvéleni
hodnoceni a zdrovenn musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz
hodnoceni).

Hodnotitelem a schvalovatelem jsou v této fazi pracovnici MAS (projektovy manaZer, manazZer pro
SCLLD), ktefi splfiuji vramci pfidélené 7adosti Eticky kodex/Cestné prohlaseni o stfetu zajma.
Manazer, ktery dany projekt se Zadatelem konzultoval, se mizZe Gcastnit hodnoceni.

U podepsanych a finalizovanych Zadosti o podporu v systému IS KP14+ podanych do pfisluiné vyzvy
MAS provadi pfislusni hodnotitelé/schvalovatelé kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti dle
hodnoticiho formulare, resp. kontrolniho listu, ktery vychazi z kritérii pfijatelnosti a formalnich
naleZitosti. Tato kontrola se provadi na jednom hodnoticim formulafi v MS2014+ (jeden formular
pro oba hodnotitele), ktery je zaroven vystupem hodnoceni ptijatelnosti a formalnich naleZitosti.

Vsechna kritéria pro kontrolu formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti jsou vyluovaci. Hodnoceni
probihd podle kontrolnich otazek, na které hodnotitel odpovida ANO / NE / nerelevantni /
nehodnoceno. V pripadé kladného i zaporného stanoviska je nutné, aby hodnotitel ke kritériu uved|
jasné a srozumitelné odulvodnéni vysledku hodnoceni. Pokud se kritérium na dany projekt
nevztahuje, je oznaceno jako ,nerelevantni“. V pfipadé, Ze nelze vyhodnotit nékteré z kritérii
prijatelnosti nebo formalnich naleZitosti, nebo jsou v Zadosti o podporu rozporné udaje, mize byt
Zadatel vyzvan k upresnéni Zadosti o podporu a toto kritérium je oznaceno jako ,,nehodnoceno”.

2 Nezavislym hodnocenim, resp. piekontrolovanim hodnoceni, se rozumi provadéni hodnoceni a kontroly dvéma osobami,
kdy kazdd osoba pracuje samostatné. Druha osoba (schvalovatel) vychazi pti kontrole z vystupu prvniho hodnotitele a
hodnoceni mu muze vratit k pfepracovani, pokud nalezne pochybeni. S principem nezavislosti neni v rozporu situace, kdy
hodnoceni provadéji osoby zarazené do stejného utvaru implementacni struktury (napf. oddéleni) nebo je jedna z osob
podfizenym pracovnikem druhé osoby.
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V pfipadé nesplnéni alespon jednoho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné” je Zadost o podporu
vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni. V pfipadé, Ze jsou vSechna nenapravitelna kritéria splnéna
(nebo nemohou byt vyhodnocena) a dojde k nesplnéni jednoho ¢i vice napravitelnych kritérii pfi
kontrole formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti, bude Zadatel vyzvan schvalovatelem k opravé nebo
doplnéni zadosti o podporu pfes MS2014+. Z vyzvani musi byt vidy jasné konkrétni zavady k napravé
a IhGta pro jejich odstranéni. Tato |h(ta zacind béZzet den po dni, kdy byl Zadatel vyzvan a ¢ini 5
pracovnich dni. Lhiity na opravu/doplnéni ze strany Zadatele se nezapocitavaji do 30 denni lhaty pro
kontrolu formalnich nélezZitosti a pfijatelnosti.

Zadatel mGZe byt vyzvan k opravé nebo k dopInéni 7ddosti maximalné dvakrat, pficem? dodateéné
Upravy pozadované miry podpory a dodatecné navySeni dotace nejsou mozné. Po doplnéni
pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novy hodnotici posudek. U kritérii
nedotcenych zménami je pfevzato hodnoceni z plvodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii
hodnotitelé provedou nové hodnoceni, ve kterém zohledni doplnéné/opravené udaje. Je nutné vidy
posoudit vSechna kritéria, i kdyZ je nékterému z nenapravitelnych kritérii udéleno stanovisko ,,NE“.

Nedojde-li k odstranéni zavad Zadosti o podporu do stanovené lhlaty po prvnim vyzvani o
opravu/doplnéni zZadosti, je Zadatel vyzvan podruhé, pokud nedojde k odstranéni zdvad Zadosti o
podporu ani v druhé vyzvé, povaZuje se zadost za nelplnou a Zadost bude vyrazena.

Zadatel je o stavu kontroly 7adosti o podporu informovan depesi v systému MS2014+ a to do 5
pracovnich dni od ukonceni kontroly.

Zodpovédna osoba/organ za hodnoceni: manazer pro SCLLD, projektovy manazer

Termin:

- lhity pro kontrolu pocinaji bézet den po dni, kdy byl ukonéen prijem Zadosti (prijem Zadosti trva
min. 2 tydny po zahdjeni prijmu Zadosti) a trva max. 30 pracovnich dni

- Zadateli je na doplnéni ¢i opravu zadosti poskytnuto 5 pracovnich dni od vyzvani

- Zadatel je vidy o vyzvani k dopInéni ¢i opravé zadosti a ukonceni této faze kontroly informovan do 5
pracovnich dni od ukonceni kontroly.

4.3. Vécné hodnoceni

U Zzadosti o podporu, které spini kritéria formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti, provede Vybérova
komise MAS vécné hodnoceni. Kritéria jsou hodnocena stanovenymi body. Projekt splni podminky
pro financovani, pokud obdrZi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodd z maximalniho mozného
poctu bodd (celkovd minimalni bodova hodnota pro splnéni kritérii vécného hodnoceni musi byt
nejméné 50 % z celkového poctu bodl). Vysledek vypliiuje manazer pro SCLLD, pfip. projektovy
manazer do hodnoticiho formuldfe v MS2014+ a k hodnoceni vklada zapis z jednani vybérové
komise, ten obsahuje minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zac¢atku jednani, jmenny seznam
Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled hodnocenych projektl a jejich bodové
hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu). Zapis z jednani vybérové komise zpracovava
bud manazer pro SCLLD, nebo projektovy manazer dle povéreni vybérovou komisi.

Cilem vécného hodnoceni projektll je vyhodnotit kvalitu projekt s ohledem na naplfiovani vécnych
cild strategie, programu a charakter podporovanych aktivit. Vécné hodnoceni projektl provadi
vybérovd komise. Hodnotitelé nesmi v priibéhu vécného hodnoceni komunikovat se Zadateli
hodnocenych projekta.
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Konkrétni postup vécného hodnoceni je nasleduijici:

Priprava zasedani vybérové komise

Vécné hodnoceni musi byt ukoncéeno (ukonéenim je myslen den, kdy byl Zadatel depesi informovan o
vysledku vécného hodnoceni) do 50 pracovnich dni od ukonéeni kontroly formdlnich ndleZitosti a
pfijatelnosti. Zadosti o podporu, které prodly kontrolou formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, jsou
predlozeny/zaslany manazerem pro SCLLD, pfip. projektovym manazerem vybérové komise MAS
véetné vsech podkladll pro hodnoceni (kontrolni listy k vécnému hodnoceni, pokyny pro hodnoceni,
Zadosti v¢. priloh a pfipadné posudky) v elektronické podobé nejpozdéji 5 pracovnich dni pred
zasedanim vybérové komise, aby si je mohli ¢lenové vybérové komise vcas pred zasedanim projit. Za
soulad predavanych dokumentd s aktudlni verzi zZadosti v MS 2014+ je zodpovédny pracovnik MAS,
ktery bude vybérové komisi dokumenty predkladat.

Odpovédny pracovnik kancelafe MAS zajisti prostory a termin zasedani vybérové komise a relevantni
technické vybaveni. Terminy kondni vybérové komise jsou véas sdéleny RO, ktery je na jedndni
vybérové komise pozvan.

V pfipadé, Ze ¢lenové vybérové komise nedisponuji dostate¢nou odbornou kapacitou, mlze si MAS
nechat zpracovat jako podklad pro hodnoceni odborny posudek. Postup a podminky pro ziskani
odborného posudku se nachazi v kapitole 2.4.

MAS md povinnost informovat RO IROP o terminu jednani vyb&rové komise, na kterém budou
hodnoceny projekty pro realizaci v IROP, nejpozdéji 5 pracovnich dnli predem a umoznit jeho
zastupci Gcast na téchto jednanich v roli pozorovatele, pokud o to pozada. U¢ast zastupce RO IROP na
jednani hodnotici komise mlZe byt realizovana formou monitorovaci navstévy.

Zodpovédna osoba/organ za pfipravu zasedani: manazer pro SCLLD, projektovy manazer

Termin:

- pozvanky vybérové komisi a RO musi byt rozposlany nejpozdéji 5 PD pied jednanim vybérové
komise

- podklady pro hodnoceni musi byt vybérové komisi zaslany nejpozdéji 5 PD pred jednanim vybérové
komise

- vécné hodnoceni musi byt ukonéeno do 50 PD po ukonceni kontroly formalnich nalezZitosti a
pfijatelnosti, jednani vybérové komise se musi konat v tomto ¢asovém uUseku

Skoleni hodnotiteld

Pfed zasedanim vybérové komise je ¢len komise povinen seznamit se s prisluSnymi programovymi
ramci a jednotlivymi opatfenimi v SCLLD, s procesem prijmu a kontroly projekt( a postupy bodovani
a rozhodovéani o doporuceni/nedoporuceni projektu kfinancovani. Pro tyto ucely bude pred
zasedanim probihat seminaf pro vyb&rovou komisi. Clen vybé&rové komise (hodnotitel) podepise
prohladeni o nestrannosti a diivérnosti, tzv. Eticky kodex/Cestné prohlaseni o stfetu zajma.

Zodpovédna osoba/organ za pfipravu a realizaci Skoleni: manazer pro SCLLD, projektovy manazer

Termin: nejpozdéji v den konani vécného hodnoceni
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Pribéh zasedani vybérové komise — hodnoceni projektt

Manazer pro SCLLD, ptip. projektovy manazer MAS zahdji jednani a sdéli ¢lenim Vybérové komise
celkovy pocet projektovych Zadosti k hodnoceni. Zasedani vybérové komise se mohou Ucastnit pouze
ti ¢lenové vybérové komise, ktefi nejsou ve stfetu zajmu k Zadnému projektu v dané vyzvé. Vybérova
komise je usnasenischopna, pokud je pritomna nadpoloviéni vétsina vsech jejich ¢lend, tj. minimalni
pocet clen(, ktery hodnoti je 3. Hodnotitelé (¢lenové vybérové komise) v pribéhu hodnoceni nesmi
komunikovat se Zadateli.

Vécné hodnoceni provadi vsichni pfitomni c¢lenové vybérové komise spole¢né do jednoho
kontrolniho listu (hodnoticiho formulare) k vécnému hodnoceni, coz je manual pro hodnotitele (v
pripadé bodového hodnoceni musi byt pocet bodU jasné charakterizovan, tzn. nelze uvést skalu napft.
1-10 bod( a vybérova komise nesmi vybirat body podle subjektivniho pocitu). Hodnotitelé budou
hodnotit projekty pouze na zakladé informaci uvedenych v Zadosti a v prilohach. Hodnotitelé musi
v Kontrolnim listu pfidélené body jasné charakterizovat, tzn. uvést, pro¢ dany pocet bod( u daného
kritéria udélili, pripadné neudélili. Nasledné budou hlasovat, zda souhlasi/nesouhlasi se znénim
kontrolniho listu vcetné pridéleného poctu bodl. Odsouhlasené a vyplnéné kontrolni listy a
projektovou dokumentaci hodnotitelé predaji manazerovi pro SCLLD, pfip. projektovému
manazerovi. Kontrolni listy jsou pfilohou zapisu z jednani vybérové komise.

Zodpovédna osoba/organ za hodnoceni: vybérova komise

Termin: zasedani vybérové komise musi probéhnout nejpozdéji 50 PD po ukonceni kontroly
formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti, pokud nastanou potize pfi hodnoceni (napf. z rozhodnuti
kontrolni komise) Ize zasedani opakovat, ale pouze vramci lhity 50 PD od ukonceni kontroly
formalnich naleZitosti a prijatelnosti

Stanoveni vysledného hodnoceni

Na zakladé poctu bodld manaZer pro SCLLD, pfip. projektovy manaZer sefadi projekty v poradi od
nejlépe hodnoceného k nejhire hodnocenému. Projekty, které nedosahnou urcéeného minimalniho
poctu bodd pro splnéni vécného hodnoceni (MAS stanovi minimalni bodovou hranici pro splnéni
vécného hodnoceni, alespori 50 % z celkového poctu bodd ve vyzvé), budou vyfazeny z dalsiho
procesu administrace. Ze zasedani vybérové komise bude manazerem pro SCLLD, pfip. projektovym
manaZerem na zakladé Kontrolnich listl vypracovan zapis z jednani vybérové komise. Kromé zapisu
z jednani je dalSim vystupem vécného hodnoceni seznam projektli v sestupném poradi v poradi
podle poctu bodQ, ktery bude soucasti zapisu nebo jeho pfilohou.

Zameéstnanci kancelafe MAS zaznamenaji vysledky bodového hodnoceni do systému MS2014+ ke
kazdé hodnocené Zadosti o dotaci nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od provedeni vécného hodnoceni.

Pokud budou mit dva a vice projektl stejny pocet bodl, o poradi projektu rozhodne datum a cas
zaregistrovani zadosti do systému MS2014+, pficemz prednost maji projekty dfive zaregistrované.

Zadatelé budou kancelafi MAS do 5 pracovnich dnl od provedeni vécného hodnoceni informovani o
vysledku vécného hodnoceni prostfednictvim MS2014+ a moZnosti podani pfezkumu (viz kapitola 6).

V pripadé, Ze alokace na vyzvu bude nizsi neZ celkova alokace v Zadostech o podporu, je tfeba pockat
s vybérem projektd az na dobu, kdy budou vyporadany prezkumy (dokonceno pfipadné prezkumné
hodnoceni). V opacném pfipadé Ize rozhodnout o vybéru drive.

Zodpovédna osoba/organ za vysledné hodnoceni: Vybérova komise
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Zodpovédna osoba/organ za zpracovani zapisu z jednani: manazer pro SCLLD &i projektovy manazer
dle povéreni vybérovou komisi

Zodpovédna osoba/organ za zpracovani podkladd a zadani vysledkl do systému: manazer pro SCLLD,
projektovy manazer

Zodpovédna osoba/organ za informovani Zadatele vysledku vécného hodnoceni a mozZnosti
prezkumu: manazer pro SCLLD, projektovy manazer

Termin:

- vécné hodnoceni musi byt ukoncéeno (den ukonceni je den, kdy byl Zadatel informovan o vysledku
vécného hodnoceni) do 50 PD po ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti

- Zadatel je informovdn do 5 PD po vécném hodnoceni

- do 15 PD od ukonceni vécného hodnoceni musi byt zapis zvefejnén na webovych strankach MAS

5. Vybér projekt(
5.1. Jednaci fad predstavenstva pti vybéru projekti v IROP

I. Uvodni ustanoveni

Jednaci ¥ad upravuje svolani, Ucast na jednani, prlibéh jednani predstavenstva a zdapis z jednani
vramci procesu vybéru projektl zIntegrovaného regionalniho operacniho programu (dale jen
»IROP).

Volba a pravomoci pfedstavenstva se fidi platnymi stanovami.

O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zdsadach jednani, rozhoduje
predstavenstvo (delegovana pravomoc nejvyssiho organu MAS).

Il. Svolani jednani

Pfedstavenstvo zasedne nejpozdéji do 30 pracovnich dnli od ukonceni vécného hodnoceni (za
ukonceni vécného hodnoceni je zde povazovano informovani Zadatell o vysledku vécného
hodnoceni). MAS ma povinnost informovat RO IROP o terminu jednani a predstavenstva, na kterém
budou vybirany projekty pro realizaci v IROP, nejpozdéji 5 pracovnich dnl pfredem a umoznit jeho
zastupci Gcast na téchto jednanich v roli pozorovatele, pokud o to pozada. Ucast zastupce RO IROP na
jednani predstavenstva muze byt realizovana formou monitorovaci navstévy.

Predstavenstvo je svoldano nejpozdéji 5 pracovnich dnl pred jeho jednanim. Pfipravu jednani
predstavenstva svoldva predseda MAS ¢i jim povéreny manaZzer, stanovi pritom zejména:

- dobu a misto jednani;

- program jednani;

- odpovédnost za zpracovani a predloZeni podkladl pro jednani predstavenstva ve
stanoveném terminu.

lll. Uéast €lenti na jednani

Jednani se ucastni clenové predstavenstva a povéfeny manaZzer. ManaZer neni c¢lenem
predstavenstva a ma v ném pouze hlas poradni. Ddle se jednani mohou uUcastnit jako pftihlizejici
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zaméstnanci, hosté, ktefi nejsou ve stfetu zdjmu k Zadnému z vybiranych projektl v dané vyzvé a
zastupci fidiciho organu.

U¢ast na jedndni stvrzuji pfitomni podpisem do prezengni listiny.

Clenové predstavenstva podepidi prohlaseni o nestrannosti a ddvérnosti, tzv. Eticky kodex/Cestné
prohlaseni o stfetu zajma.

ManaZer podepiSe prohlaseni o nestrannosti a dlivérnosti, tzv. Eticky kodex, pokud ho nepodepsal
v rdmci procesu dané vyzvy jiz dfive.

IV. Jednani predstavenstva
Jednani predstavenstva fidi predseda predstavenstva Ci jim povéreny manaZzer.

Pfedstavenstvo je usnasenischopné, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina jeho ¢lenl. Pro pfijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétSiny pfitomnych, pficemz verejny sektor ani Zzadnd ze zajmovych
skupin nesmi predstavovat vice nez 49 % hlasovacich prav. Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo clenl
predstavenstva rovné.

Vybér Zadosti a pridéleni alokaci probihd dle postupl uvedenych v kapitole 5.2 Internich postupl
IROP.

V. Zapis z jednani

Zjednani predstavenstva je povéfenym manaZerem vyhotoven zapis, pokud predstavenstvo
nerozhodne jinak.

Zapis obsahuje minimalné:

- den a misto jednani,

- prabéh jednani,

- vysledky hlasovani s uvedenim poctl hlast k jednotlivym rozhodnutim,

- schvalené znéni usneseni s uvedenim, ke kterému operacnimu programu, vyzvé a pfrip.

Zadosti se usneseni vaze,

- pfrilohy véetné prezencni listiny.
Zapis ovéruje predseda, pokud predstavenstvo nerozhodne jinak, a to do 15 pracovnich dnl od
jedndni predstavenstva.

Origindl zapisu vcetné pfiloh je archivovdn v kancelari MAS.

5.2. Postup vybéru

Na zadkladé predlozeného seznamu projektl Vybérovou komisi vybere Predstavenstvo projekty
ur¢ené krealizaci podle alokace stanovené vyzvou. Z jednani Predstavenstva je uréenym
pracovnikem MAS pofizen zdpis a vystupem je Seznam vybranych, popf. seznam nevybranych
projektli. Do seznamu nevybranych projektl jsou zafazeny projekty, které uspély ve vécném
hodnoceni, ale dotace pro tento projekt uz presahuje hranici alokace na danou vyzvu (tzv. hrani¢ni
projekt bude zafazen na seznam nevybranych projekt(l). Seznam bude obsahovat identifikaci vyzvy,
&islo opatfeni MAS, nazev projektu, registracni &islo projektu, nazev 7adatele a jeho IC, bodovy zisk,
vysi poskytnuté dotace, vysi celkovych zplsobilych vydajli, vysi celkovych vydajl. Predstavenstvo
nezasahuje do hodnoceni projekt( ani do jejich poradi na seznamu projektd, ktery je vypracovan na
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zakladé vécného hodnoceni vybérové komise. Predstavenstvo provéri, zda suma dotaci pro
doporucené projekty nepresahuje alokaci vyzvy MAS.

Informovani Zadatele o vysledku vybéru probéhne minimalné prostfednictvim webovych stranek
www.masrkh.oblast.cz, kde bude do 15 pracovnich dni od schvaleni vybéru projektd MAS zverejnén
seznam vybranych a seznam nevybranych projektl a zépisy z vybéru projektl. Dale bude Zadatel
informovan zaslanou depesi o predani Zadosti k zdvérecnému hodnoceni CRR nebo o vyrazeni
projektu s moznosti podani stiznosti proti vysledku vybéru do 10 kalendarnich dni ode dne doruceni
informace o negativnim vysledku hodnoceni (dle kapitoly 11.2 téchto internich postup().

Vysledky a vystupy vybéru (seznam vybranych a nevybranych projektl, zapis z jednani
predstavenstva) budou povérenym pracovnikem zadany do systému MS2014+ do 5 pracovnich dna
od ukonceni vybéru.

U projekt@, které Predstavenstvo doporuéi k financovani, provedou pracovnici CRR CR zavére¢né
ovéreni zpUsobilosti projektu.

Pfi doplnéni nebo opravé Zadosti o podporu pfi zavéreném ovéreni zpUsobilosti projektl se
hodnoceni ze strany MAS neméni.

Zodpovédna osoba/organ za vybér projektl: Predstavenstvo

Zodpovédna osoba/organ za zpracovani podkladd a zadani vysledk( do systému: manazer pro SCLLD,
projektovy manazer

Termin:

- RO a predstavenstvo je informovano o konani vybéru nejpozdéji 5 PD pred konanim vybéru
projektl

- predstavenstvo musi vybrat projekty do 30 PD od ukonceni vécného hodnoceni (za ukonceni
vécného hodnoceni je povazovan den, kdy jsou informovani Zadatelé o vysledku vécného hodnoceni)

- zverejnéni seznamu vybranych a nevybranych projektt a zapist z vybéru projektu na webu do 5 PD
od schvaleni vybéru projektl

- vysledky vybéru budou povérenym pracovnikem zadany do systému MS2014+ do 5 PD od vybéru
projektl

6. Pfezkum hodnoceni projekt(

6.1. Zadost o pfezkum rozhodnuti

Kazdy Zadatel miZe podat Zadost o prezkum rozhodnuti proti negativnimu vysledku dané casti
procesu schvalovani projektd (hodnoceni formalnich néleZitosti, pfijatelnosti nebo vécného
hodnoceni) a nebo u vécného hodnoceni miiZze Zadatel podat Zadost o prezkum také v pfipadé, Ze
Zadatel nesouhlasi s poétem pfidélenych bodd.® Negativnim vysledkem hodnoceni se rozumi stav,
ktery je prekazkou pro postup do dalsi faze schvalovani projektu tj. doporuéeni/nedoporuceni
projektu predstavenstvem MAS. Proti vybéru projektl Zadatel nepodava prezkum hodnoceni
projekt( ale stiznost proti postupu MAS (viz kap. 11.2. Postup pro vytizovani stiznosti vici MAS).

3 Nejedna se o stiznost na postup (viz kapitola 11.2. Postup pro vyfizovani stiznosti vii&i MAS), ale o nesouhlas
s vysledkem hodnoceni.
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Zadatel 7adost o pifezkum podava nejpozdéji do 15 kalendainich dnii ode dne doruéeni oznameni o
vysledku hodnoceni. Zddost o pfezkum podéva Zadatel prostfednictvim IS KP14+.

Prezkum rozhodnuti provede Kontrolni vybor do 12 pracovnich dni. O konani Kontrolniho vyboru
v disledku pfezkumu je informovan RO. Clen Kontrolniho vyboru podilejici se na daném prezkumu
hodnoceni nesmi byt Zaddna osoba, ktera se podilela na jakékoliv fazi hodnoceni daného projektu
nebo je podjata ve vztahu k danému projektu. Kontrolni vybor mize ke svému rozhodovani vyuzit
odborny posudek, pokud byl pro vécné hodnoceni vypracovan, popf. miZe nechat vypracovat novy
posudek. Zda bude posudek vypracovdn Ci ne rozhoduje predseda kontrolniho vyboru, pokud je
predseda kontrolniho vyboru k posuzovanému projektu ve stfetu zajmu, ostatni ¢lenové kontrolniho
vyboru o zpracovani posudku hlasuji. V ptipadé vyzadani nového odborného posudku se prodluzuje
termin pro prezkum Kontrolnim vyborem o 5 pracovnich dni, tedy prezkum rozhodnuti hodnotitell
MAS musi Kontrolni vybor provést do 17 pracovnich dni. Kontrolni vybor rozhoduje hlasovanim, a to
nadpolovic¢ni vétsinou hlasl viech pfitomnych ¢lend. Z kontroly je vyhotoven zapis, ktery obsahuje:

- datum a Cas zac¢datku jednani,

- jmenny seznam Ucastnika,

- strucny popis obsahu zadosti o pfezkum, véetné identifikace Zadosti o podporu,
- osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum,

- rozhodnuti Kontrolniho vyboru v¢. poctu hlas( a odtivodnéni rozhodnuti.

O vysledku prezkumu je Zadatel informovan elektronicky prostfednictvim MS2014+ do 5 pracovnich
dnl od ukonceni prezkumu (tj. dne, kdy byly vysledky pfezkumu predany opravnému hodnotiteli).

V ramci vyzvy nelze ukondit vybér projektl pfed dokoncenim vsech prezkumd hodnoceni, pokud
alokace predloZenych Zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.

Zodpovédna osoba/organ za prezkoumani hodnoceni: Kontrolni vybor
Zodpovédna osoba/organ za komunikaci s Zadatelem: manazer pro SCLLD, projektovy manazer
Termin:

- IhGta, do kdy ma moZnost Zadatel podat odvolani v IS KP14+ je 15 kalendarnich dnl ode dne
doruceni oznameni o vysledku hodnoceni nebo vybéru projekt(; béhem této lhlty MAS nesmi
predkladat vybrané a nevybrané projekty k zavérecné kontrole

- odvolani musi byt (s vyjimkou odlvodnénych pripadll) vyfizena do 12 pracovnich dni (17 pracovnich
dni v pripadé vyzadani nového odborného posudku kontrolnim vyborem), vZdy ale nejpozdéji do dne
nez RO schvali projekty k podpore;

- 0 vysledku prezkoumani hodnoceni je Zadatel informovan do 5 pracovnich dnil od predani vysledku
opravnému hodnotiteli

6.2. Postup pfi zméné plivodniho hodnoceni MAS
Kontrolni vybor ma tyto moznosti rozhodnuti o vysledku pfezkumu:

1. Zadost o prezkum je shledana dlvodnou - Zadost o prezkum se vraci do pfislusné faze
hodnoceni,

2. zadost o prezkum je shledana ¢astecné divodnou - zZadost o prezkum se vraci v té ¢asti, kde
byla uznana jako diivodna do pfislusné faze hodnoceni,

3. Zadost je zamitnuta — nedojde ke zméné plvodniho hodnoceni.
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Pokud bude na zakladé prezkumu zjisténo pochybeni pfi pdvodnim hodnoceni, pak se provede nové
hodnoceni pfislusného projektu opravnymi hodnotiteli a to dle vysledk( z pfezkoumani Kontrolnim
vyborem, které jsou zavazné (rozhodnuti Kontrolniho vyboru musi byt fadné zdivodnéno a uréeno,
ve kterych/rém kritériich/iu, je tfeba Zadost pfehodnotit a jak). O této skuteénosti je zadatel (resp.
Zadatelé, kterych se zména tyka) informovan nejpozdéji 5 pracovnich dni po dni, kdy byly Kontrolnim
vyborem predany vysledky pfezkumu.

Zména pavodniho hodnoceni pfi kontrole formalnich naleZitosti a pfijatelnosti

Opravnym hodnotitelem v pfipadé kontroly formalnich ndleZitosti a pfrijatelnosti mulze byt
schvalovatel plvodniho hodnoceni (s plivodnim hodnotitelem si prohodi role), pfip. jiny hodnotitel.
Je vypracovano nové hodnoceni dle postupl uvedenych v kapitole 4.2 (véetné Ihat a informovani
Zadatell), do kterého je pfepsano plvodni hodnoceni (u kritérii, ktera nebyla soucasti pfezkumu) a
hodnoceni dle vysledkli Kontrolniho vyboru (u kritérii, u kterych bylo provedeno opravné
rozhodnuti). V MS2014+ je zruSen stdvajici stav Zadosti, vloZzeno nové hodnoceni a zménén stav
Zadosti na stav odpovidajici novému hodnoceni. Pokud je tento novy stav Zadosti, Ze Zadost splnila
formalni ndleZitosti a pfijatelnost, pak je Zadost pfidana k ostatnim Zadostem pro vécné hodnoceni.

Zména pavodniho hodnoceni pfi vécném hodnoceni

Opravnymi hodnotiteli pfi zméné plvodniho vécného hodnoceni mohou byt ¢lenové vybérové
komise, kteti projekt plivodné hodnotili, popf. se mohou dostavit i jini ¢lenové vybérové komise, ktefi
nebyli pfi pdvodnim hodnoceni pfitomni. Je vypracovano nové hodnoceni dle postupl uvedenych
v kapitole 4.3 (vcéetné lh(t a informovani Zadatel() do kterého je prepsano plavodni hodnoceni (u
kritérii, kterd nebyla soucasti prezkumu) a hodnoceni dle vysledk Kontrolniho vyboru (u kritérii, u
kterych bylo provedeno opravné rozhodnuti). Je stanoveno nové poradi projektd. Pokud:

- doslo ke zméné stavu 7adosti z negativniho stavu na stav ,Zadost splnila podminky vécného
hodnoceni“, pak je v MS2014+ zruSen stdvajici stav Zadosti, vloZeno nové hodnoceni a
zménén stav Zadosti na stav odpovidajici novému hodnoceni, pak je Zadost pridana
k ostatnim zadostem pro vybér projekta.

- doslo pouze ke zméné pridélenych bod(, pak je do MS2014+ vloZzeno nové hodnoceni.

Zodpovédna osoba/organ za zménu plvodniho hodnoceni a informovani Zadatele: manazer pro
SCLLD, projektovy manazer

Termin:

- zména hodnoceni a informovani Zadatele o zméné depesi je provedena do 5 PD od predani vysledk
prezkumu Kontrolnim vyborem

7. Postupy pro posuzovani zmén projektd

Zménové fizeni probiha pfes CRR prosttednictvim MS2014+.

Pokud nastane podstatna zména, Zadatel/pfijemce si musi vyzadat stanovisko MAS k témto zménam.
MAS musi na zakladé zadosti Zadatele/pfijemce k takové zméné vydat a zaslat stanovisko dle pfilohy
¢. 31 Obecnych pravidel IROP do 20 pracovnich dnl ode dne pfedani informaci o zméné, kde MAS
posoudi, zda navrhovand zména neni v rozporu se schvdlenou SCLLD a zda zména projektu nema vliv
na plnéni cilt SCLLD, a to nasledovné:

1. Pracovnik MAS provéfi vliv pozadované zmény na vysledky kontroly pfijatelnosti a formalnich
naleZitosti, pfipadné vécného hodnoceni. Pokud by projekt realizaci zmény kritéria nesplnil,
vyda kanceldf MAS nesouhlasné stanovisko s vyjadifenim, Ze zména poZadovana prijemcem
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ovlivni vysledek projektu/ma negativni vliv na plnéni cili schvalené SCLLD. Stanovisko je
Zadateli/pFijemci zaslano depesi.

Podstatné zmény projektu jsou:

e zmény terminl ukonceni realizace projektu,

e zmény terminl naplnéni indikator,

e zmény cilovych hodnot indikatord,

e zmény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu,

e zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu,

e zmény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni ucelu projektu ¢i indikatoru,

¢ financni a terminové zmény, které zpUsobi zménu rozlozZeni pfispévku ESIF, pfipadné
Cerpani SR v letech.

2. Pokud navrhovand zména projektu zakldda zménu schvalené SCLLD je moZny nasledujici
postup:

a) MAS se zménou projektu nesouhlasi a k navrzené zméné je vydano nesouhlasné
stanovisko nebo

b) MAS se zménou projektu souhlasi a navrhne zménu SCLLD. Zména projektu nem(ize
byt podana na CRR dfive, nez bude schvalena zména SCLLD.

3. Pokud projekt spliiuje kritéria i pfi realizaci zmény, je takovd zména ze strany MAS pfijata a
vyhotoveno souhlasné stanovisko s vyjadienim MAS, Ze zména poZadovana pfijemcem
neovlivni vysledek projektu/ma pozitivni ¢i neutralni vliv na plnéni cild schvalené SCLLD.
Stanovisko je Zadateli/pfijemci zaslano depesi.

Zodpovédna osoba/organ: manazer pro SCLLD, projektovy manazer
Termin:

- stanovisko MAS musi byt Zadateli/pfijemci pfedano do 20 PD od doruceni informaci o zméné

8. Archivace

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci a poskytovat informace a
dokumentaci vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnéncim povérenych
organil Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského
ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu,
pfislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych orgdnd statni spravy.

Archivaci se rozumi uchovani originali dokumentl nebo zaznami v elektronické podobé a jejich
provedenych zmén (plvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych fizenich
projektu).

U dokument(, které jakoZto originaly existuji v MS2014+ MAS neni povinna zajistit jejich uchovani
v originale na misté odliSném od MS2014+. Pokud je ovsem v tomto informacnim systému k dispozici
pouze sken néjakého dokumentu a zaroveri RO nebo MAS pozaduje archivaci origindlu, musi
uchovani originalu (Ci ovérené kopie) zajistit MAS.

Zakladni principy archivace:
- zajistit trvalost uloZenych dat s ohledem na pouZitd média v prlibéhu stanovené doby
uchovavani (tj. preferovdno dvoji zalohovani),
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- kontrolovat stav médii uréenych k zalohovani a zalohovacich mechanik (tj. preferovana
kontrola min. 1x ro¢né),

- kazdé archivac¢ni médium oznacit datem, ndzvem a jeho obsahem,

- dokumentace musi byt vedena pfehledné a zaroven musi byt lehce dosaziteln,

- dokumentace musi byt uklddana bezpeéné a musi byt zajiSténa proti poskozeni, ztraté i
manipulaci neopravnénou osobou,

- dokumentace musi byt uchovana ve formé originalt nebo kopii originald/na béznych nosicich
dat/v elektronické verzi originélnich dokladd nebo dokladl existujicich pouze v elektronické
podobé.

Doba a podminky archivace dokumentace souvisejici se SCLLD vychazi ze zavaznych pravidel a
zakonu, minimalné vsak bude uchovavana do konce roku 2030 bez ohledu na niZe stanovenou dobu
archivace. Knize stanovené dobé archivace se pfihlizi az pokud by povinna archivacni doba
prekracovala rok 2030. Veskeré relevantni dokumenty budou archivovany po jejich vzniku dle vyse
uvedenych zakladnich principl archivace v uzamykatelnych prostorach kancelafe MAS. V pripadé
navySeni objemu dokumentace k archivaci budou muset byt zajistény dalsi prostory, napf. formou
najmu. Zodpovédnost za archivaci nese povérfeny zaméstnanec. Po uplynuti stanovené doby
k archivaci budou materidly skartovany.

Dokument Doba archivace
Podplirnd dokumentace k projektim Zadatelll (komunikace se 10 let od ukonéeni kazdé
Zadateli, prezentace ze seminafli pro zZadatele, PL, dokumenty k jednotlivé vyzvy
monitoringu aj.)
Ostatni zapisy z jedndni a porad 5 let
Ostatni dokumentace 5 let

Zodpovédna osoba/organ za archivaci Gcéetnich dokladd: Ucetni

Zodpovédna osoba/organ za archivaci projektové dokumentace: manazer pro SCLLD, projektovy
manazer

Zodpovédna osoba/organ za archivaci ostatnich dokumentd: manazer pro SCLLD, projektovy manazer

Termin: postupna archivace dle vzniku dokumentu do uplynuti doby archivace (minimalné vsak do
konce roku 2030)

9. Komunikace se Zadateli

Zakladni komunikace se Zadateli se pohybuje na udrovni zvefejiiovani informaci na webovych
strankach MAS, MS2014+, konzultaci, seminar(, administrace Zadosti o dotaci a Zadosti o platbu a
monitoringu pfi realizaci projektu.

MAS na svych strankach zverejnuje zejména:
e harmonogram planovanych vyzev MAS,
e interni postupy IROP,
e vyzvy a jejich pfilohy,
e pozvanky na seminare pro Zadatele,
e prezentace ze seminarQ pro Zadatele,
e z4pisy z jedndani organl o hodnoceni a vybéru projekt(,
e seznam vybranych a seznam nevybranych projekta.
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9.1. Konzultace se Zadateli

Zadatelé maji moznost konzultovat svij projekt s kancelaii MAS. Za timto G¢elem méa MAS stanoveny
konzultacni hodiny kancelare. Aktudlni konzulta¢ni hodiny musi byt uvedeny na webu MAS.
Konzultace mimo konzulta¢ni hodiny a pfipadné konzultace mimo kanceldr jsou poskytovany na
zakladé dohody Zadatele a manaZera MAS.

Dalsi formy konzultace se Zadatelem jsou konzultace po telefonu a emailem.

Pracovnik kancelafe MAS, ktery dany projekt se Zadatelem konzultoval, se mlze ucastnit hodnoceni
projektu.

Zodpovédna osoba/organ: kancelar MAS

Termin: nerelevantni

9.2. Seminare

MAS je povinna uspofadat vidy jeden semindf pro Zadatele k dané vyzvé, pricemz muze byt
usporadan semindr pro vice vyzev najednou a to i jiného programového ramce.

Nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed ukoncenim pfijmu Zadosti do vyzvy MAS je pofaddn semindr pro
potencialni Zadatele. Cilem seminare je sezndmit potencialni Zadatele s formou zpracovani zadosti v¢.
pfiloh a je poddna informace o podminkach realizace a vyhodnoceni.

Zodpovédna osoba/organ: manazer pro SCLLD, projektovy manazer

Termin: min. 10 PD pred ukonéenim pfijmu Zadosti do vyzvy MAS

9.3. Administrace Zadosti
Veskerd komunikace se Zadatelem v ramci administrace Zadosti probiha pres depese v MS2014+.

Pravidla postupu administrace jsou popsany v kapitolach 4 az 7.

Zodpovédna osoba/organ: manazer pro SCLLD, projektovy manazer

Termin: dle termin{l uvedenych v kapitolach 4 az 7

10. Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancidm nebo
zmocnénclm povéienych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu Auditniho organu, Platebniho a
certifikacniho organu, pfislusného organu financ¢ni spravy a dalSich opravnénych organt statni spravy
a umoznit jim vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

MAS informuje RO IROP o zahdjeni a vysledku kontrol.

MAS ma povinnost informovat RO IROP o terminu jednani vybérové komise a predstavenstva, na
kterém budou hodnoceny projekty pro realizaci v IROP, nejpozdéji 5 pracovnich dnl predem a
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umoznit jeho zdstupci Gcast na téchto jednanich v roli pozorovatele, pokud o to pozada. Ucast
zastupce RO IROP na jednani hodnotici komise mdze byt realizovana formou monitorovaci navitévy.

Zodpovédna osoba/organ za spolupraci sexternimi subjekty: predstavenstvo, popf. predseda a
kancelar MAS

Termin:
- dle pokynU externich subjekt

- RO IROP je na jednani vybérové komise a predstavenstva v ramci hodnoceni projektd pro realizaci
v IROP pozvani nejpozdéji 5 PD pred kondnim jednani

11. Nesrovnalosti a stiznosti

11.1. HIaseni nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poru$eni pravnich piedpist EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo zapoctenim neoprdvnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do
verejného rozpoctu CR vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve verejném rozpoctu CR.

Znaky nesrovnalosti:

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat i poruseni jakéhokoliv ndarodniho
pravniho predpisu.

b) OhroZeni nebo poskozeni financnich zajma EU — v dlsledku poruseni komunitarniho prava doslo k
ohroZeni nebo poruseni finanénich zajma EU.

c) Jednani hospodafského subjektu — clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu.

Trestny ¢in spachany pfi realizaci programt nebo projektt spolufinancovanych z rozpocétu EU se
vidy povaZuje za nesrovnalost.

Clen organ(i MAS, popt. pracovnik MAS, ktery ma podezieni na nesrovnalost, nahlasi své podezieni
bezodkladné predstavenstvu MAS a povérenému pracovnikovi MAS. Povéreny pracovnik MAS hlasi
RO IROP, oddé&leni kontroly ve$kera podezfeni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné.

Zodpovédna osoba/organ: subjekt, ktery bud’ ma, nebo mu bylo nahlaSeno podezieni na
nesrovnalost; fidicimu orgdnu IROP pisemné hlasi podezieni na nesrovnalost povéreny pracovnik
kancelare MAS

Termin: bezodkladné

11.2. Postup pro vyfizovani stiznosti vici MAS

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho postupu
musi MAS prosetfit.

Stiznost Ize podat i proti rozhodnuti Predstavenstva o vybéru projektl. Vyfizovani stiznosti se fidi
touto kapitolou.

Stiznost podle spravniho fadu
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Stiznost mUlZe podat fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS
tyka, jedna-li se o stiznost, kdy podnét naplriuje znaky stiznosti podle § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,SR“), tj. stiznost proti nevhodnému chovani
pracovnikd a ¢lenl organli MAS nebo proti nespravnému postupu MAS, Ize stiznost podat pisemné ¢i
elektronicky (e-mail se zaru¢enym elektronickym podpisem). Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo
ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje. Jestlize stiznost postrada nékteré informace, je
stéZovatel vyzvan k jejich doplnéni ve |hté 5 pracovnich dn(. StéZovatel je poucen, Ze pokud
nejasnosti, které by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznost bude odloZena. OdloZeni stiznosti s
odlvodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

Stiznost vytizuje vidy subjekt, proti jehoz Cinnosti je stiznost sméfovdana. Stiznost se posuzuje podle
obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Stiznost povéreny pracovnik MAS zaeviduje.
Jestlize MAS neni k vyfizeni stiznosti prislusna, postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu
stiznosti prislusnému subjektu implementacni struktury (CRR, ZS ITI, PCO, AO) ¢i jinému spravnimu
organu. O postoupeni stiznosti informuje stéZzovatele.

MAS prosetfuji anonymni podani (bez uvedeni adresy pro dorucovani Ci telefonického kontaktu)
pouze tehdy, je-li vécné. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost proSetfovdna nebude, se zaloZi do
projektové slozky, resp. do spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena,
postupuje se pfi jejim vyfizovanim stejnym zplsobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel zndm. Zprava
o vysledku a opatfenich k napraveé stavu se zaklada do projektové slozky, resp. do spisu, pfipadné
se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

Subjekt MAS, ktery je povéren vyFizenim stiznosti, stiznost vyfFidi do 60 kalendafnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou lhdtu lze prekrocit, nelze-li v jejim prlbéhu zajistit podklady potiebné pro
vyfizeni stiznosti. V uvedené lh(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana dlivodnou, ¢astecné dlvodnou di
nedlvodnou. Subjekt MAS se vyjadfi ke vSem bodim stiZznosti. Sdéli, ktera Setreni provedl| a kterymi
postupy se pfi posuzovani stiznosti fidil. V odlvodnéni vytizeni uvede, o které skutecnosti a pravni
predpisy se opird a uvede informace o opatrenich prijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana
dlivodnou nebo ¢astecné divodnou, MAS ucini nezbytna opatieni k napravé. O vysledku Setfeni a
opatrenich, pfijatych k napravé, ucini zdaznam do spisu.

Dlvodna nebo castecné dlvodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla uéinéna opatieni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk( a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost
je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netyka spravni fizeni podle SR a nejedna se o stiznost podle ustanoveni § 16a,
zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist. Je z nich
zfejmé, Ze se podavatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim zajmu. Jedna se
napt. o stiznosti proti postupu pfi zadani vefejné zakdzky nebo o podnéty k provedeni kontroly
projektu.

ZpUsob podani, naleZitosti obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné jako
u stiznosti podle spravniho fadu. Stejny je i postup v pfipadé, Ze je stiznost podana anonymné.

Pokud se stiZznost nevztahuje na MAS, nebude se ji zabyvat. Povéreny pracovnik MAS o tomto
pisemné vyrozumi stéZovatele do 10 kalendafnich dnti od obdrZeni podnétu.

Opakované stiznosti

MAS neprosSetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. MAS o této
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skutecnosti stéZovatele pisemné vyrozumi do 10 kalendafnich dni a jeho dalSi podani ve stejné véci
zalozi.
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