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Operacni program Zaméstnanost

MAS REGION KUNETICKE HORY. z.s.

Adresa: Husovo nameésti 790, 533 04 Sezemice

IC: 27009157

Web: www.masrkh.oblast.cz

Kontakty:

Manazer pro SCLLD - 774 293 556, holeckova.masrkh@email.cz
Projektovy manazer — 777 693 680, pazderkova.masrkh@gmail.com



http://www.masrkh.oblast.cz/
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1) Doporuceny postup pro Zadatele

Pozn.: administrativni pracovnik nebo manaZer nemiiZe zpracovat kompletni projektovou Zddost za
fadatele viastni MAS vzhledem k nestrannosti. Zadatel zpracovivi podklady samostatné dle zpracovanych
podkladii. V ramci konzultaci vSak Zadateli pracovnik MAS poskytuje potiebné informace (konzultuje vybrany
zamér a zaclenéni do piislusného opati‘eni, konzultuje dostateéné zpracovini a vyplnéni elektronické Zdadosti a
formu a druh pi¥iloh).

Konzultace mohou probihat fyzickou formou v kancelaii MAS RKH na vySe uvedené adrese nebo
elektronickou formou na uvedenych kontaktech.

1) Jak piipravit projektovy zamér

a)

b)
c)

Projit harmonogram pfipravovanych nebo vyhlasovanych vyzev MAS RKH a dle uvedenych aktivit
zaclenit svuj projekt (v pfipadé nejasnosti konzultovat s manazery MAS RKH).

Zvolit piesny obsah projektu, parametry, v¢. celkovych naklada.

Zvolit akci v rozsahu zpusobilych nakladt vyzvy (min. 400 000 K&, max. stanoveno ve vyzve).

2) Jak zpracovat projektovou Zddost

a)
b)

d)
€)

9)

Zadatel musi mit aktivni datovou schranku

Zadatel musi mit vlastni elektronicky podpis.

- elektronicky podpis ziskate u Ceské posty.

- na strankach www.postsignum.cz vygenerujete Zadost o certifikat:

o stahnete si program iSignum — ten vam nasledné vygeneruje identifikaéni ¢islo;

vyplnite smlouvu a jeji pfilohy, do kterych vepisete identifikacni Cislo;

nasledné zajdete na Ceskou postu (Czech Point), kde podepisete smlouvu;

na zakladé zadosti vam bude vygenerovan certifikat;

po podpisu smlouvy obdrzite fakturu a po jejim zaplaceni, vam piijde do emailu elektronicky

podpis, dale pokracujete dle postupu o aktivaci v emailu;

o Vramci aktivace nastavite heslo — nutno si ho pamatovat.

Na internetu na www.masrkh.oblast.cz - sekce v hlavnim menu ,,Podpora regionu“/slozka LEADER

2014 — 2020 (SCLLD)/VYZVY - zadatel zvoli pfislunou vyhlagenou vyzvu.

Nejprve zkontrolujte seznam p¥iloh, zda je mizete realné a ve stanoveném ¢ase dolozit.

Zadatel si musi zalozit si ptistup do IS KP14+: https://mseu.mssf.cz

- Pracovnik MAS s timto procesem zadateli pomuize

- Zadatel musi provést registraci uzivatele v 1S KP14+.

- Pro praci vIS KP14+ nutno pouzivat nejnovéjsi verzi internetového prohlizec¢e Explorer nebo
Mozilla (NE Google Chrome!).

- Lze postupovat dle pfirucky Registrace a pfihlaSeni uzivatele do portalu IS KP14+.
http://nsmascr.cz/content/uploads/2016/10/Registrace-a-
p%C5%99ih1%C3%A1%C5%A1en%C3%AD-do-port%C3%Allu-1S-KP-14+_v4.pdf

VIS KP14+ se po vyhlaseni vyzvy MAS otevie moznost podani zidosti o dotaci. Zadatel zpracuje

elektronickou Zadost o dotaci v IS KP14+,

- Uvadéjte pouze strucné vécné udaje, drzte se otazek.

- Vyplnujte pfedevsim zluté¢ podbarvena pole (bila se vypliuji automaticky, Seda nepovinna)

Vyplnénou zadost a veskeré piilohy muzete ptredlozit ke kontrole a konzultaci manazerovi MAS —

NENECHAVEJTE PRIPRAVU NA POSLEDNI CHVILI!!! Konzultace, nisledné dopracovani

v

O O O O

zpracované materialy muzete ke konzultaci predlozit ve fyzické podobé nebo elektronicky (e-mailem).

3) Jak zaregistrovat projektovou Zddost

a) Zadost se vyplituje v IS KP14+, )
b) Originaly ptiloh Zadosti v listinné podobé musi byt NAKONVERGOVANY (provadi CzechPoint),

nasledné se nahraji do zadosti.


http://www.postsignum.cz/
http://www.masrkh.oblast.cz/
https://mseu.mssf.cz/
http://nsmascr.cz/content/uploads/2016/10/Registrace-a-p%C5%99ihl%C3%A1%C5%A1en%C3%AD-do-port%C3%A1lu-IS-KP-14+_v4.pdf
http://nsmascr.cz/content/uploads/2016/10/Registrace-a-p%C5%99ihl%C3%A1%C5%A1en%C3%AD-do-port%C3%A1lu-IS-KP-14+_v4.pdf

; Z ) MINISTERSTVO
EVROPSKA UNIE
Evropsky fond pro regionalni rozvoj - Ay PRO M iSTNi
Integrovany regionalni operaéni program & ROZVO)J c R

Povinné prilohy (pokud jsou) se mohou u jednotlivych vyhlaSovanych vyzev ménit.

4) Vybér projektu

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Kontrola piijatelnosti a formalnich nalezitosti manazery MAS
Vécné hodnoceni vybérovou komisi MAS

Schvaleni vybéru projektu a alokace ptedstavenstvem MAS
Oznameni vybéru ¢i nevybéru projektu v MAS

Pfedani vybranych projekti na MPSV

Zavére¢na kontrola na MPSV

5) Vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory

a)
b)

MPSV vyzve Zadatele k uzavieni pravniho aktu o poskytnuti podpory.
Zadatel dolozi pozadované ptipadné piilohy a udaje.

6) Realizace projektu

7) ZjednoduSena Zddost o platbu

8) Monitoring projektu
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Zadost o podporu z OPZ se zpracovava v elektronickém formuléti v IS KP14+. Zadost se predklada pouze
elektronicky. V IS KP14+ je pro kazdou vyzvu k piedkladani zadosti o podporu ptipraven samostatny formulat
zadosti o podporu, z toho vyplyva, Ze konkrétni rozsah zadosti o podporu se mtize mezi jednotlivymi vyzvami
lisit. Tento vycet okruhti berte jako orientacni.

Identifikace zadatele (v¢etné osob opravnénych za subjekt Zadatele jednat)

Néazev projektu

Planované terminy zah4jeni a ukonceni realizace projektu
Identifikace pfipadnych projektovych partnerti

Anotace projektu

Jaky problém projekt fesi?

Jaké jsou pfi¢iny problému?

Co je cilem projektu?

Jaka zmény/y je/jsou v disledku projektu o¢ekavana/y?
Jaké aktivity v projektu budou realizovany?

Popis realiza¢niho tymu projektu

Jak bude zajisténo Sifeni vystupi projektu?

V ¢em je navrzené feseni inovativni?

Jaka existuji rizika projektu?

Cilova skupina

Umisténi projektu

Indikatory (zejména cilova hodnota pro kazdy indikator)
Informace o zakazkach v ramci projektu

Horizontalni principy

Rozpocet projektu
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3) Cestné prohlaseni

Soucasti zadosti o podporu musi byt ¢eské prohlaseni v IS KP14+, ve kterém statutarni organ, resp. osoba
opravnéna jednat za zadatele (dale jen ,,statutarni organ®) stvrzuje, ze:

se seznamil/a s obsahem Zadosti;

vSechny informace v zadosti jsou pravdivé a uplné a je si védom/a moznych nésledkti a sankci, které
vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo neuplnych udaji;

zadatel ma aktivni datovou schranku a zavazuje se ji mit aktivni po celou dobu, po kterou bude
u zadosti o podporu probihat proces hodnoceni a vybéru, piipadné — pokud bude Zadost podpofena — az
do konecného finan¢niho vypotfddani projektu, kterym se rozumi veskeré vyrovnani zavazki
a pohledavek mezi nim a poskytovatelem podpory;

zadatel/partner s finanénim pfispévkem neni v likvidaci ve smyslu zdkona ¢. 89/2012, obcansky
zakonik, v Gpadku, hrozicim upadku ¢i proti nému neni vedeno insolvenc¢ni fizeni ve smyslu zakona
¢. 182/2006 Sb., o ipadku a zpisobech jeho feseni (insolvenéni zakon);

zadatel/partner s finanénim pfispévkem nema v evidenci dani zachyceny daiiové nedoplatky nebo nema
nedoplatek na pojistném nebo na penale na vetfejné zdravotni pojisténi nebo na socialnim zabezpedeni
nebo piispévku na statni politiku zaméstnanosti;

na Zadatele/partnera s finanénim piispévkem nebyl vydan inkasni piikaz po pfedchazejicim rozhodnuti
Evropské komise prohlasujicim, Zze poskytnutd podpora je protipravni a neslucitelnd se spolecnym
trhem;

zadateli/partnerovi s finanénim pfispévkem nebyla v poslednich tfech letech pravomocné uloZena

pokuta za umoznéni vykonu nelegalni prace podle § 5 pism. e) bod 3 zakona ¢. 435/2004 Sb., o
zameéstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist;

proti statutarnimu organu zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebo jakémukoli jeho ¢lenovi neni
zahajeno nebo vedeno trestni fizeni a nebyl(i) odsouzen(i) pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata
souvisela s pfedmétem cinnosti organizace nebo pro trestny ¢in hospodaisky nebo trestny ¢in proti
majetku;

na vydaje, u kterych se dle této zadosti o podporu predpoklada poskytnuti financovani z ptispévku Unie
nebo statniho rozpoétu CR, zadatel/partner s finanénim piispévkem neéerpa a nendrokuje prostiedky z
jiného finanéniho nastroje EU ani z jinych narodnich vefejnych zdroju;

zadatel ma zajistény vlastni prostfedky na realizaci projektu dle pravidel financovani operacniho
programu (plati pouze v pripad€ povinné finan¢ni spoluucasti);

souhlasi s uchovanim dat zadosti v monitorovacim systému;

souhlasi se zatazenim udajii o projektu a subjektii do jeho realizace zapojenych v seznamu operaci

vedeném a zvefejilovaném na zakladé ¢l. 115 odst. 2 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.
1303/2013;

v z&dosti o podporu nejsou uvedeny zadné citlivé osobni udaje, Zadné skutecnosti zakladajici obchodni
tajemstvi ani informace chranéné autorskym pravem;
souhlasi s provedenim pifipadné ex ante kontroly ze strany vyhlaSovatele vyzvy a bere na védomi, Ze

neumoznéni takové kontroly je divodem pro vyiazeni zadosti z procesu hodnoceni a vybéru zadosti o

podporu.
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4) Povinné prilohy Zadosti 0 podporu

OPZ/0O1 Zaméstnanost — piilohy nebyly stanoveny.

OPZ/02 Socialni sluzby:
- Vyjadreni kraje/obce (objednatele socialni sluzby) k podpote socidlni sluzby/sluzeb,
- 1la-—udaje o socialni sluzbé.

OPZ/03 Socialni podnikani:
- Podnikatelsky plan (dle vzoru).

OPZ/04 Prorodinna opatfeni — ptilohy nebyly stanoveny.

5) Doporucené prilohy Zadosti o podporu

Analyza cilové skupiny a analyza potieb cilové skupiny — max. rozsah 3 A4.

6) Piiprava a vydani pravniho aktu

V piipadg, Ze projekt byl schvalen k podpoie Vam Ministerstvo prace a socialnich véci jakozto RO navrhne
vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory. Pravni akt musi byt vydan ve lhité do 3 mésicti od vybéru ptislusné
zadosti o podporu.

Zadatelé jsou vyzvani k poskytnuti podkladti nezbytnych pro piipravu pravniho aktu. Dokumenty,
u kterych je dle textu nize a pfipadné dle konkrétni vyzvy zaslané Zadateli pozadovan podpis statutarniho
zastupce, muze podepsat jina odpovédna osoba, pokud statutarni zastupce tuto osobu k zastupovani zmocnil; v
tomto pfipadé je nutné, aby v IS KP14+ byla pfipojena plnd moc podepsana v IS KP14+ nebo jiny dokument
dokladajici toto zmocnéni.

Udaje/dokumenty nutné pro vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory:

- Identifikace bankovniho Gctu.

- ProhlaSeni o DbezdluZznosti a bezihonnosti a vyludujici dvoji financovani projektu;
https://www.esfcr.cz/formulare-pro-uzavreni-pravniho-aktu-a-vzory-pravnich-aktu-o-poskytnuti-
podpory-na-projekt-opz

- Cestné prohlaseni tykajici se vefejné podpory/podpory de minimis, kterou projekt piedstavuje pro
zadatele o podporu https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz

- Tabulka tykajici se rozdéleni vefejné podpory/podpory de minimis v ramci projektu (Vyplnény a
podepsany formulaf je nutny u téch projektt, u kterych bude realizace projektu zakladat vetejnou
podporu/podporu  de minimis dal$im subjektim  mimo zadatele o  podporu)
https://www.esfcr.cz/formulare-z-oblasti-verejne-podpory-a-podpory-de-minimis-opz

- Nova verze Zadosti o podporu - v ptipadé€, Zze podminky poskytnuti podpory na dany projekt vyzaduji
zmény v nékterych &astech zadosti o podporu, RO v IS KP14+ zahaji zménové Fizeni daného projektu.
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